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 กฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ หมวด ๒ การสัไงยุติรืไอง ลงทษ 
หรืองดทษ หมวด ๓ การมีคำสัไง฿หมกรณีมีการพิไมทษ ลดทษ งดทษ หรือยกทษ ละหมวด ๔ 
การสัไงพักราชการละ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน กำหนด฿หຌบบคำสัไงตຌองมีสาระสำคัญตามทีไ
สำนักงาน ก.พ. กำหนด ซึไงสำนักงาน ก.พ. เดຌจัดทำบบคำสัไง จำนวน ๏๏ บบ ตามหมวดตาง โ 
ขຌางตຌน ละจຌง฿หຌสวนราชการทราบลຌว ดังนัๅน พืไอเม฿หຌกิดปัญหา฿นทางปฏิบัติละพืไอ฿หຌการ 

จัดทำคำสัไงตาง โ ป็นเปอยางถูกตຌอง สำนักงาน ก.พ. จึงเดຌจัดทำคูมือบบคำสัไงดังกลาวพืไอ฿ชຌป็น
นวทางประกอบ฿นการออกคำสัไง฿หຌถูกตຌองตอเป 

 

    สำนักมาตรฐานวินัย 

                   สำนักงาน ก.พ. 
                  สิงหาคม ๎๑๒๐ 
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สารบัญ 

 

รืไอง                                                                                                        หนຌา 

 บบ ดว. ๓   หมวด ๒ การสัไงยุติรืไอง ลงทษ หรืองดทษ        ๏ 

บบ ดว. ๔   หมวด ๓ การมีคำสัไง฿หมกรณีมีการพิไมทษ ลดทษ งดทษ             ๎๓ 

                           หรือยกทษ               

บบ ดว. ๕   หมวด ๔ สวนทีไ ํ คำสัไง฿หຌพักราชการละคำสัไง฿หຌออก              ๐๕ 

                 จากราชการเวຌกอน            

บบ ดว. ํ์   หมวด ๔ สวนทีไ ๎ คำสัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ               ๒ํ 

                            ละคำสัไง฿หຌกลับขຌารับราชการตามผลการสอบสวนหรือ 

                            ผลหงคดี  

บบ ดว. ํํ  หมวด ๔ สวนทีไ ๏ คำสัไงตามผลการสอบสวนพิจารณาหรือ          ๓ํ 

                            ผลหงคดีกรณีมีหตุทีไเมตຌอง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ 

                            หรือกลับขຌารับราชการ 
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หมวด ๒ 

การสัไงยุติรืไอง ลงทษ หรืองดทษ 

บบ ดว. ๓/ํ ถึง ดว. ๓/๔ 

      

  บบคำสัไงตามหมวด ๒ นีๅ ิบบ ดว. ๓ี ป็นบบคำสัไงทีไ฿ชຌสำหรับการสัไงครัๅงรก
ของผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสั ไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ หลังจากเดຌดำนินการทางวินัยสรใจสิๅน  
ดยพิจารณาผลการสอบสวนลຌว เมวาจะมีความหในสัไงยุติรืไอง สัไงลงทษ หรือสัไงงดทษ อยาง฿ด
อยางหนึไง 

 ดยบบ ดว. ๓ มีจำนวน ๔ บบดังนีๅ 

 ํี บบ ดว. ๓/ํ รืไอง สัไงยุติรืไอง 

 ๎ี บบ ดว. ๓/๎ รืไอง ลงทษ.....ิภาคทัณฑ์/ ตัดงินดือน/ ลดงินดือนี..... 

 ๏ี บบ ดว. ๓/๏ รืไอง ลงทษ.....ิปลดออก/เลออกี..... 

 ๐ี บบ ดว. ๓/๐ รืไอง ลงทษ.....ิปลดออก/ เลออกี.....กรณีมีคำสัไง.....ิพักราชการ 

/฿หຌออกจากราชการเวຌกอนี.....฿นกรณีทีไถูกตัๅงคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอยางรຌายรง 

 ๑ี บบ ดว. ๓/๑ รืไอง ลงทษ.....ิปลดออก/ เลออกี.....กรณีมีคำสัไง...ิพักราชการ 

/฿หຌออกจากราชการเวຌกอนี..฿นกรณีทีไถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำความผิดอาญา 

 ๒ี บบ ดว. ๓/๒ รืไอง ลงทษกรณคีณะกรรมการ...ิป.ป.ช./ป.ป.ท.ี...ชีๅมูลความผิด
วินัยอยางรຌายรง 

 ๓ี บบ ดว. ๓/๓ รืไอง สัไงงดทษ 

 ๔ี บบ ดว. ๓/๔ รืไอง สัไงงดทษ กรณีออกจากราชการเปลຌว ตามมาตรา ํ์์ 
วรรคสีไ 
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คำอธิบาย 

❖ บบ ดว. ๓/ํ รืไอง สัไงยุติรืไอง 

  บบ ดว. ๓/ํ ฿ชຌสำหรับการสัไงยุติรืไองกรณีผลการสอบสวนทางวินัยรับฟังเดຌวาผูຌถูก
กลาวหาเมเดຌกระทำผิดวินัยตามขຌอกลาวหา ดยการสัไงยุติรืไองตามบบคำสัไงนีๅบงป็น ๏ กรณี เดຌก 

  ํี กรณดีำนินการทางวินัยอยางเมรຌายรง ตามมาตรา ๕๎ วรรคสอง ละผูຌบังคับบัญชา
ซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ หในวาผูຌถูกกลาวหาเมเดຌกระทำผิดวินัยตามขຌอกลาวหา 

  ๎ี กรณีดำนินการทางวินัยอยางรຌายรง ตามมาตรา ๕๏ วรรคสอง ละผูຌบังคับบัญชา 
ซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ หในวาผูຌถูกกลาวหาเมเดຌกระทำผิดวินัยตามขຌอกลาวหา 

  ๏ี กรณีดำนินการทางวินัยอยางรຌายรง ละ อ.ก.พ. สามัญ ตามมาตรา ๕๓ วรรคสอง
หในวาผูຌถูกกลาวหาเมเดຌกระทำผิดวินัยตามขຌอกลาวหา 

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ๓/ํ มีสาระสำคัญ ดังนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ํ  ขຌอมูลของผูຌถูกกลาวหา 

  บงป็น ๎ สวน เดຌก 

  สวนรก ป็นขຌอมูลกีไยวกับชืไอนามสกุล ลขประจำตัวประชาชน ตำหนง สังกัด
ละงินดือนของผูຌถูกกลาวหา 

  ดຌวย………………….ิชืไอี...................ลขประจำตัวประชาชน………….……………………...
ขຌาราชการพลรือนสามัญ ตำหนง.......ิชืไอตำหนงละระดับํี...........................................สังกัด
........................................ตำหนงลขทีไ................................. ..............งินดือน......................บาท มีกรณ ี

ถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัย.....ิอยางเมรຌายรง/อยางรຌายรงี..............฿นรืไอง........................ิสรุปรืไอง
กลาวหาสัๅนโ ดยเมตຌองระบรุายละอียดขຌอทใจจริงอันป็นขຌอกลาวหาี............................................................... 
............................................................................................................................................................ 
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  สวนทีไสอง  ป็นรายละอียดกีไยวกับรืไองทีไถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยดย฿หຌสรุป
รืไองกลาวหาสัๅน โ เมตຌองระบุรายละอียดขຌอทใจจริงอันป็นขຌอกลาวหา ละถຌาถูกกลาวหาวากระทำผิด
วินัยหลายรืไองตຌองระบุทุกรืไอง ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๎ี 

  ชน กรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง ฿นรืไองละทิๅงหนຌาทีไวรยาม 

฿นวันทีไ ํ๔ พฤษภาคม ๎๑๒๐ ละเมขຌารับการอบรมการ฿ชຌปรกรม Zoom บื ๅองตຌน ตามทีไ
ผูຌบังคับบัญชามอบหมาย ป็นตຌน  

 ดຌวย………………….ิชื ไอี.....................ลขประจำตัวประชาชน………………………...ขຌาราชการ 

พลรือนสามัญ ตำหนง.......ิชืไอตำหนงละระดับํี..............................สังกัด........................................
ตำหนงลขทีไ............................. ............งินดือน.........................บาท มีกรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัย
อยางเมรຌายรง ฿นรืไองละทิๅงหนຌาทีไวรยาม฿นวันทีไ ํ๔ พฤษภาคม ๎๑๒๐ ละเมขຌารับการอบรมการ฿ชຌ
ปรกรม Zoom บืๅองตຌน ตามทีไผูຌบังคับบัญชามอบหมาย 

  ขຌอสังกต ถຌาป็นกรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยรวมกับขຌาราชการตำหนง
ตางกัน฿นกรมดียวกัน หรือตางกรม฿นกระทรวงดียวกัน หรือตางกระทรวงกันตามมาตรา ๕๐  
฿หຌระบเุวຌ฿นคำสัไงดຌวย ดยเมตຌองระบุชืไอผูຌถูกกลาวหารายอืไน ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๎ี 

 ชน   กรณีขຌาราชการตำหนงตางกัน฿นกรมดียวกันถูกกลาวหาวากระทำผิด
วินัยรวมกัน 

 กรณีนีๅอาจระบุชืไอละตำหนงของผูຌถูกกลาวหารายอืไน฿นคำสัไงดຌวยกใเดຌ ชน ถูกกลาวหา
วากระทำผิดวินัยรวมกับ นาย ก. ตำหนงผูຌอำนวยการสำนักบริหารกลาง ิอำนวยการสูงี ป็นตຌน 

 ดຌวย....................................ลขประจำตัวประชาชน.....................ขຌาราชการพลรือนสามัญ 
ตำหนง..........ิชืไอตำหนงละระดับํี.............สังกัด กรมทีไดิน กระทรวงมหาดเทย ตำหนงลขทีไ....... 
งินดือน..................บาท มีกรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัย.............ิอยางเมรຌายรง/อยางรຌายรงี................. 
฿นรืไอง      ดยถูกกลาวหาวากระทำผิดวิน ัยร วมกับนาย ก. ตำหนง
ผูຌอำนวยการสำนักบริหารกลาง ิอำนวยการสูงี  
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   กรณีขຌาราชการตางกรม฿นกระทรวงดียวกันถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัย
รวมกันิึึี  

 ดຌวย....................................ลขประจำตัวประชาชน.....................ขຌาราชการพลรือนสามัญ 
ตำหนง..........ิชืไอตำหนงละระดับํี.............สังกัด กรมคุมประพฤติ กระทรวงยุติธรรม ตำหนงลขทีไ....... 
งินดือน..................บาท มีกรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัย.............ิอยางเมรຌายรง/อยางรຌายรงี................. 
฿นรืไอง     ดยถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยรวมกับขຌาราชการพลรือนสามัญ   
สังกัดกรมราชทัณฑ์  กระทรวงยุติธรรม  จำนวน ๎ ราย   

   กรณขีຌาราชการตางกระทรวงกันถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยรวมกันิึึี 

  ดຌวย....................................ลขประจำตัวประชาชน.....................ขຌาราชการพลรือนสามัญ 
ตำหนง.......ิชืไอตำหนงละระดับํี.........สังกัด กรมการปกครอง กระทรวงมหาดเทย ตำหนงลขทีไ.......
งินดือน..................บาท มีกรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัย.............ิอยางเมรຌายรง/อยางรຌายรงี................. 
฿นรืไอง      ดยถูกกลาวหาวากระทำผิดรวมกับขຌาราชการพลรือนสามัญ  
สังกัดกรมศุลกากร  กระทรวงการคลัง จำนวน ๏ ราย  

 ิึึีหมายหตุ กรณีขຌาราชการตางกรม฿นกระทรวงดียวกันถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัย
รวมกัน ละกรณีขຌาราชการตางกระทรวงกันถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยรวมกัน เมจำป็นตຌองระบุชืไอ
ละตำหนงของผูຌถูกกลาวหารายอืไนทีไอยูตางกรมหรือตางกระทรวง฿นคำสัไงนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ๎  ผลการพิจารณา 

  บงป็น ๎ กรณี เดຌกกรณีผู ຌบังคับบัญชาซึ ไงมีอำนาจสั ไงบรรจุตามมาตรา ๑๓  
ป็นผูຌพิจารณาละกรณี อ.ก.พ. สามัญ ป็นผูຌพิจารณา  
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  กรณีผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ ป็นผูຌพิจารณา ฿หຌ฿ชຌ
ขຌอความ ดังนีๅ 

                    บัดนีๅ พิจารณาหในวา…….....ิระบุพฤติการณ์ละหตุผลทีไเมป็นความผิดทางวินัยี........
พฤติการณ์ของ..................ิชืไอี....................เมเดຌกระทำผิดวินัย฿นรืไองทีไถูกกลาวหา หในควรยุติรืไอง 

  กรณ ีอ.ก.พ. สามัญ ป็นผูຌพิจารณา ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

 บัดนีๅ อ.ก.พ. ............…ิชืไอ อ.ก.พ.ี.….......... ฿นการประชุมครัๅงทีไ.../๎๑...มืไอวันทีไ……......... 
เดຌพิจารณาลຌวหในวา…….....…….ิระบุพฤติการณ์ละหตุผลทีไเมป็นความผิดทางวินัยี............พฤติการณ์ 
ของ...............ิชืไอี.....................เมเดຌกระทำผิดวินัย฿นรืไองทีไถูกกลาวหา จึงมีมติ฿หຌสัไงยุติรืไอง 

  ทัๅงนีๅ การระบุพฤติการณ์ละหตุผลทีไเมป็นความผิดทางวินัยนัๅนขึๅนอยูกับความหใน
ของผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ หรือ อ.ก.พ. สามัญ ผูຌพิจารณา฿นตละกรณี  

 ยอหนຌาทีไ ๏  บทอาศัยอำนาจละการสัไงยุติรืไอง 

  ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย ละกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌอง฿นการออกคำสัไง 
ยุติรืไอง ทัๅงนีๅ ฿หຌลือก฿ชຌมาตราหรือขຌอกำหนดของกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌอง฿หຌถูกตຌองกับกรณีของรืไอง 

 ฉะนัๅน อาศัยอำนาจตามความ฿นมาตรา ๑๓ ิ...ี ละ...ิมาตรา ๕๎ วรรคสอง/มาตรา ๕๏ 

วรรคสอง/มาตรา ๕๓ วรรคสองี……หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบ  

...ิขຌอ ํํ ิํี/ขຌอ ๑๒ ิํี /ขຌอ ๑๕ ิ๐ีี...ละขຌอ ๒๒ ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย  
พ.ศ. ๎๑๑๒ จึงสัไงยุติรืไอง 

 ขຌอสังกต 

  ํี คำสัไงยุติรืไองนีๅจะเมระบุสิทธิ฿นการอุทธรณ์หรือรຌองทุกข์ นืไองจากเม฿ชคำสัไงทีไ
กระทบสิทธิของผูຌถูกสัไงยุติรืไอง   
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  ๎ี กรณีผู ຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสั ไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ มอบอำนาจ฿นการ
ดำนินการทางวินัย฿หຌกบุคคลอืไนป็นผูຌดำนินการทนหรือกรณีรักษาราชการทน฿หຌระบุฐานะ 

฿หຌชัดจนดຌวย ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๏ี ดยบงป็น ๏ กรณี ดังตอเปนีๅ 

   กรณีป็นผูຌรักษาราชการทน ตามพระราชบัญญัติระบียบบริหารราชการผนดิน 
พ.ศ. ๎๑๏๐ ละทีไกຌเขพิไมติม ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

ิลงชืไอี 

           นาย ก. 
          รองอธิบดี 

    รักษาราชการทน อธิบดีกรม............. 

   กรณีเดຌรับมอบอำนาจ฿หຌปฏิบัติราชการทน ตามพระราชบัญญัติระบียบ
บริหารราชการผนดิน พ.ศ. ๎๑๏๐ ละทีไกຌเขพิไมติม ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

ิลงชืไอี 

           นาย ข. 
   ผูຌวาราชการจังหวัด  

          ปฏิบัติราชการทน อธิบดีกรม.......... 

  หมายหตุ  ฿ชຌ฿นกรณีอธิบดีมอบอำนาจ฿หຌผูຌวาราชการจังหวัดดำนินการทางวินัย 

กขຌาราชการสวนกลางทีไปฏิบัติหนຌาทีไราชการ฿นสวนภูมิภาค หรือดำนินการทางวินัยกับขຌาราชการ  

สวนภูมิภาค ระดับอำนวยการตຌน 
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   กรณีมอบหมาย฿หຌปฏิบัติทน ตามมาตรา ๕์ วรรคทຌาย หงพระราชบัญญัติ
ระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบหนังสือสำนักงาน ก.พ. ทีไ  นร ํ์ํํ/ว ๏๑  
ลงวันทีไ ๎๔ กันยายน ๎๑๑๏ รืไอง หลักกณฑ์การมอบหมายอำนาจหนຌาทีไกีไยวกับการดำนินการ  

ทางวินัย฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

ิลงชืไอี 

           นาย ข. 
         รองอธิบดี  

       ปฏิบัติทน อธิบดีกรม............ 

❖ บบ ดว. ๓/๎ รืไอง ลงทษ.....ิภาคทัณฑ์ /ตัดงินดือน /ลดงินดือนี..... 

 บบ ดว. ๓/๎ ฿ชຌสำหรับการสัไงลงทษภาคทัณฑ์ ตัดงินดือน หรือลดงินดือน กรณี
ผลการสอบสวนทางวินัยรับฟังเดຌวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง ละหในควรลงทษ
ดยบงป็น ๐ กรณี เดຌก 

  ํี กรณีดำนินการทางวินัยอยางเมรຌายรงตามมาตรา ๕๎ วรรคสอง ละผูຌบังคับบัญชา
ซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ หในวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง 

  ๎ี กรณีดำนินการทางวินัยอยางรຌายรงตามมาตรา ๕๏ วรรคสอง ละผูຌบังคับบัญชา
ซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ หในวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง 

  ๏ี กรณีดำนินการทางวินัยอยางรຌายรง ละ อ.ก.พ. สามัญ ตามมาตรา ๕๓ วรรคสอง
หในวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง 

 ๐ี กรณคีวามผิดทีไปรากฏชัดจຌง ิวินัยอยางเมรຌายรงี ตามมาตรา ๕๑ วรรคสอง 
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 สาระสำคัญ  บบ ดว. ๓/๎ มีสาระสำคัญดังนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ํ  ขຌอมูลของผูຌถูกลงทษ 

  บงป็น ๏ สวน ดังนีๅ 

  สวนรก  ป็นขຌอมูลกีไยวกับชืไอนามสกุล ลขประจำตัวประชาชน ตำหนง สังกัด 

ละงินดือนของผูຌถูกลงทษทางวินัยหมือนกับบบ ดว. ๓/ํ 

  สวนทีไสอง  ป็นรายละอียดกีไยวกับการกระทำของผูຌถูกกลาวหาละฐานความผิด 

ทางวินัยดย฿หຌระบุขຌอทใจจริงอันป็นสาระสำคัญวาผูຌนีๅกระทำผิดอยางเร มืไอ฿ดละถຌากระทำผิดวินัย
หลายกรณี฿หຌระบุทุกกรณี ละถຌาป็นกรณีกระทำผิดวินัยรวมกับขຌาราชการตำหนงตางกัน หรือ  

ตางกรมหรือตางกระทรวง ตามมาตรา ๕๐ ฿หຌระบุดຌวย ดยเมตຌองระบุชืไอผู ຌถูกกลาวหารายอืไน
ชนดียวกับบบ ดว. ๓/ํ 

 ขຌอสังกต 

  ํี ถຌามีพฤติการณ์อันป็นกรณีความผิดทีไปรากฏชัดจຌง฿หຌระบุดຌวยวา ถือป็น
กรณีความผิดทีไปรากฏชัดจຌง ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๎ี ชน 

 ....เดຌกระทำผิดวินัย฿นกรณีละทิๅงหนຌาทีไราชการตัๅงตวันทีไ ํ ถึงวันทีไ ๑ มิถุนายน ๎๑๑๓  
ดยนาย ก. เดຌรับสารภาพป็นหนังสือตออธิบดีกรมคุมประพฤติ  พฤติการณ์ป็นการกระทำผิดวินัยอยาง 

เมรຌายรง ฐานละทิๅงหนຌาทีไราชการ ตามมาตรา ๔๎ ิ๑ี หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน  
พ.ศ. ๎๑๑ํ ละถือป็นกรณีความผิดทีไปรากฏชัดจຌง…. 

  ๎ี ถຌาป็นกรณีกระทำผิดวินัยกอนวันทีไ ํํ ธันวาคม ๎๑๑ํ ซึไงป็นวันทีไบทบัญญัติ
วาดຌวยวินัยละการรักษาวินัย ตามพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ฿ชຌบังคับ
จะตຌองปรับบทความผิดละลงทษตามกฎหมายวาดຌวยระบียบขຌาราชการพลรือนทีไ฿ชຌอยูขณะกระทำผิด 
วຌนตกรณีทีไเมอาจลงทษตามกฎหมายนัๅน ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๏ี 

 



- ํํ - 

 

 

 สวนทีไสาม ป็นผลการพิจารณา ดยบงป็น ๎ กรณี เดຌก 

   กรณีผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ ป็นผูຌพิจารณา ฿หຌ฿ชຌ
ขຌอความ ดังนีๅ 

 ดຌวย………………….ิชืไอี.....................ลขประจำตัวประชาชน…………………………..ขຌาราชการ 

พลรือนสามัญ ตำหนง.......ิชืไอตำหนงละระดับํี.........................สังกัด..................................................
ตำหนงลขทีไ........................งินดือน...................บาท เดຌกระทำผิดวินัย฿นกรณี..........ิระบุกรณีกระทำผิด 

ดยสรุปขຌอทใจจริงอนัป็นสาระสำคัญวาผูຌนีๅกระทำผิดอยางเร มืไอ฿ดี.............พฤติการณ์ป็นการกระทำผิดวินัย
อยางเมรຌายรง ฐาน................ ............................................................................... ตามมาตรา..........  
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ .ศ. ๎๑๑ํ สมควรเดຌร ับทษ.... . .ิสถานทษ฿ด  
อัตราทษ฿ดี............ 

   กรณี อ.ก.พ. สามัญ ป็นผูຌพิจารณา ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

 ดຌวย………………….ิชื ไอี.....................ลขประจำตัวประชาชน………………………...ขຌาราชการ 

พลรือนสามัญ ตำหนง.......ิชืไอตำหนงละระดับํี...........สังกัด.........................ตำหนงลขทีไ........................
งินดือน...................บาท เดຌกระทำผิดวินัย฿นกรณี.............ิระบุกรณีกระทำผิดดยสรุปขຌอทใจจริงอันป็น
สาระสำคัญวาผู ຌนี ๅกระทำผิดอยางเร มืไอ฿ด๎ี.................................พฤติการณ์ป็นการกระทำผิดวินัย 

อยางเมรຌายรง ฐาน................................. ..................................................... ตามมาตรา..............  
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ  อ.ก.พ. ..............ิชื ไอ อ.ก.พ.ี.............  
฿นการประชุมครัๅงทีไ......../๎๑....มืไอวันทีไ...............................เดຌพิจารณามีมติ฿หຌลงทษ......ิสถานทษ฿ด 
อัตราทษ฿ดี......................... 

 ขຌอสังกต  นอกจากตຌองระบุสถานทษทีไจะลงทษกผูຌกระทำผิดลຌว ถຌามีหตุอันควร
ลดหยอนทษทีไ฿ชຌประกอบการพิจารณาลดทษกใ฿หຌระบุดຌวย ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ  ๐ี  
ชน เมคยกระทำผิดวินัยมากอน หรือป็นผูຌมีความประพฤติดีละรับราชการมาป็นระยะวลานาน  
ป็นตຌน 
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 ยอหนຌาทีไ ๎  บทอาศัยอำนาจละการสัไงลงทษ 

  ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย ละกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌอง฿นการออกคำสัไง 
ทัๅงนีๅ ฿หຌลือก฿ชຌมาตราหรือขຌอกำหนดของกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌอง฿หຌถูกตຌองกับกรณีของรืไอง ละถຌาป็น
กรณีความผิดทีไปรากฏชัดจຌง฿หຌระบุมาตรา ๕๑ วรรคสอง หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการ 

พลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ละขຌอ ๒๐ ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ทรกเป
กับมาตราหรือขຌอกำหนดขຌางตຌนดຌวย ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๑ี 

  สำหรับการสัไงลงทษทางวินัยอยางเมรຌายรงซึไงมีทษ ๏ สถาน นัๅน ฿หຌลือก฿ชຌ
ขຌอความ฿หຌตรงกับกรณีของทษ ดังนีๅ 

  กรณสีัไงลงทษภาคทัณฑ์ ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

 ภาคทัณฑ์ ……....….ิชืไอี................  

 ทัๅงนีๅ ตัๅงตวันทีไมีคำสัไงป็นตຌนเป 

  กรณสีัไงลงทษตัดงินดือน ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

ตัดงินดือน……....….ิชืไอี................฿นอัตรารຌอยละ...........ของงินดือน...................บาท  

ป็นจำนวนงินทีไตัดดือนละ......................บาท๒ ป็นวลา…................ดือน  

ทัๅงนีๅ ตัๅงตดือนทีไมีคำสัไงป็นตຌนเป 

  กรณสีัไงลงทษลดงินดือน ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

ลดงินดือน……....….ิชื ไอี................฿นอัตรารຌอยละ...........ของงินดือน................บาท  
ป็นจำนวนงินทีไลด.....................บาท๒ ละลดลຌว฿หຌเดຌรับงินดือน..........................บาท  

 ทัๅงนีๅ ตัๅงตดือนทีไมีคำสัไงป็นตຌนเป 
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  ขຌอสังกต  กรณีลงทษตัดงินดือนละลดงินดือน ถຌาจำนวนงินทีไจะตຌองตัดหรือลด
มีศษเมถึงสิบบาท฿หຌปัดศษทิๅง ตามขຌอ ๒๓ วรรคทຌาย ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย  
พ.ศ. ๎๑๑๒ ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๒ี ชน ถຌาจำนวนงินทีไจะตัดหรือลดงินดือนคิดเดຌป็นงิน 
จำนวน ๑์๕ บาท ฿หຌปัดศษ ๕ บาท ทิๅง คงหลืองินทีไจะตຌองตัดหรือลดงินดือนป็นงินจำนวน  
๑์์ บาท ถຌวน 

 ยอหนຌาทีไ ๏  การจຌงสิทธิอุทธรณ์คำสัไงลงทษ 

   ป็นการระบุสิทธิ฿นการอุทธรณ์ตามมาตรา ํํ๐ หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ทีไบัญญัติ฿หຌผูຌถูกลงทษทางวินัยสามารถอุทธรณ์คำสัไงลงทษตอ 
ก.พ.ค. เดຌ ดย฿หຌระบุสิทธิ฿นการอุทธรณ์ ดังนีๅ 

หากทานประสงค์จะอุทธรณ์คำส ั ไงนี ๅ  ฿ห ຌอ ุทธรณ์ต อ ก.พ.ค. ดยทำหนังสืออุทธรณ์  
ถึงประธาน ก.พ.ค. ยืไนตอพนักงานผูຌรับอุทธรณ์ ทีไสำนักงาน ก.พ. ลขทีไ ๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ
อำภอมือง จังหวัดนนทบุรี ํ ํ์์์ หรือจะสงหนังสืออุทธรณ์ทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังสำนักงาน ก.พ. กใเดຌ
ภาย฿นสามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไงนีๅตามมาตรา ํํ๐ หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการ 

พลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการอุทธรณ์ละการพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์ พ.ศ. ๎๑๑ํ  

❖ บบ ดว. ๓/๏ รืไอง ลงทษ.....ิปลดออก/เลออกี..... 

 บบ ดว. ๓/๏ ฿ชຌสำหรับการลงทษปลดออกหรือเลออกจากราชการกรณีผลการ
สอบสวนทางวินัยรับฟังเดຌวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางรຌายรง ดยบงป็น ๎ กรณี เดຌก 

 ํี กรณีดำนินการทางวินัยอยางรຌายรง ละ อ.ก.พ. สามัญ ตามมาตรา ๕๓ วรรคสอง
หในวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางรຌายรง 

 ๎ี กรณีความผิดทีไปรากฏชัดจຌง ิวินัยอยางรຌายรงี ตามมาตรา ๕๑ วรรคสอง 

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ๓/๏ ฿นยอหนຌาทีไ ํ ถึงยอหนຌาทีไ ๏ มีสาระสำคัญคลຌายกับ
บบ ดว. ๓/๎ ตมีสาระสำคัญพิไมติม ดังนีๅ 



- ํ๐ - 

 

  ํี ฿นยอหนຌาทีไ ๎ ถຌาป็นกรณีความผิดทีไปรากฏชัดจຌง฿หຌระบุมาตรา ๕๑ วรรคสอง 
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ละขຌอ ๒๑ ิํี /ิ๎ี /ิ๏ี ของกฎ ก.พ. 
วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ทรกเปกับการระบุฐานอำนาจตามกฎหมายละ 

กฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌองดຌวย ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๑ี 

  ๎ี ฿นยอหนຌาทีไ  ๏ วันทีไคำสั ไงมีผล ฿หຌระบุวันออกจากราชการ฿หຌป็นเปตาม 

ระบียบ ก.พ. วาดຌวยวันออกจากราชการของขຌาราชการพลรือนสามัญ พ.ศ. ๎๑๑๐ ิตามคำอธิบาย
฿นหมายหตุ ๒ี 

 ทัๅงนีๅ ตัๅงตวันทีไ……………………………....ป็นตຌนเป๒ 

❖ บบ ดว. ๓/๐ รืไอง ลงทษ.....ิปลดออก/เลออกี.....กรณีมีคำสัไง.....ิพักราชการ/ 
     ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนี.....฿นกรณีทีไถูกตัๅงคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอยาง 

     รຌายรง 

  บบ ดว. ๓/๐ ฿ชຌสำหรับการสัไงลงทษปลดออกหรือเลออกจากราชการ กรณีทีไมีการ
สัไงพักราชการหรือสั ไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ฿นกรณีถูกตัๅงคณะกรรมการสอบสวนวินัยอยาง
รຌายรง ละผลการสอบสวนรับฟังเดຌวากระทำความผิดวินัยอยางรຌายรง ดยบงป็น ๎ กรณี เดຌก 

 ํี กรณีดำนินการทางวินัยอยางรຌายรง ละ อ.ก.พ. สามัญ ตามมาตรา ๕๓ วรรคสอง
หในวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางรຌายรง 

 ๎ี กรณีความผิดทีไปรากฏชัดจຌง ิวินัยอยางรຌายรงี ตามมาตรา ๕๑ วรรคสอง 

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ๓/๐ มีสาระสำคัญ ดังนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ํ  การอຌางถึงคำสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

  บงป็น ๎ สวน เดຌก 

 



- ํ๑ - 

 

  สวนรก  ป็นการอຌางถึงคำสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ดยระบุ
ขຌอมูลสวนตัวของผูຌถูกสัไงละรืไองทีไถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน  

 อຌางถึงคำสัไง...................... ..................... ...ทีไ....../๎๑..สัไง ณ วันทีไ......................... 
฿หຌ..........................ิชืไอี..........................ลขประจำตัวประชาชน................... ..........ขຌาราชการพลรือน
สามัญตำหนง............ิชืไอตำหนงละระดับํี...............สังกัด...........................ตำหนงลขทีไ.............  
งินดือน...................บาท๎..........ิพักราชการ/ออกจากราชการเวຌกอนี..........พืไอรอฟังผลการสอบสวน
พิจารณากรณีทีไถูกตัๅงกรรมการสอบสวนทางวินัยอยางรຌายรง ฿นรืไอง........................................................ 
ตามคำสัไง....................................๏ ทีไ....../๎๑... สัไง ณ วันทีไ......................... ดย฿หຌ.........ิพักราชการ/ออกจาก
ราชการเวຌกอนี.........ตัๅงตวันทีไ......................ป็นตຌนเป 

  สวนทีไสอง  ป็นการอຌางถึงคำสัไงตงตัๅงคณะกรรมการสอบสวนวินัยอยางรຌายรง 

ดยระบุรืไองทีไถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรง ละลขทีไคำสัไง ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๏ี 

 อຌางถึงคำสัไง....................... ทีไ....../๎๑..สัไง ณ วันทีไ........................฿หຌ................ิชืไอี...........  
ลขประจำตัวประชาชน.....................ขຌาราชการพลรือนสามัญตำหนง.........ิชืไอตำหนงละระดับํี...............
สังกัด...........................ตำหนงลขทีไ.............งินดือน............... ....บาท๎..........ิพักราชการ/ออกจากราชการ 

เวຌกอนี..........พืไอรอฟังผลการสอบสวนพิจารณากรณีทีไถูกตัๅงกรรมการสอบสวนทางวินัยอยางรຌายรง 

฿นรืไอง................................. ......................ตามคำสัไง.................................... ๏ ทีไ....../๎๑... สัไง ณ วันทีไ
.........................ดย฿หຌ.........ิพักราชการ/ออกจากราชการเวຌกอนี.........ตัๅงตวันทีไ......................ปน็ตຌนเป 

  ขຌอสังกต  การทีไบบคำสัไงนีๅ฿หຌอຌางถึงคำสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการ  

เวຌกอน รวมถึงรืไองทีไถูกตัๅงคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอยางรຌายรง กใพืไอ฿หຌกิดความชัดจน 

฿นการตรวจสอบวารืไองทีไลงทษปลดออกหรือเลออกจากราชการนัๅน ป็นรืไองดียวกันกับรืไองทีไเดຌมี
การสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนเม฿ชรืไองอืไน 

 



- ํ๒ - 

 

 ยอหนຌาทีไ ๎  ผลการพิจารณาของ อ.ก.พ. สามัญ 

 บัดนีๅ อ.ก.พ. ...........ิชืไอ อ.ก.พ.ี.............฿นการประชุมครัๅงทีไ.. .../๎๑... มืไอวันทีไ................  
เดຌพิจารณาลຌวหในวา.........ิชืไอี….....เดຌกระทำผิดวินัย฿นกรณี ..........ิระบุกรณีกระทำผิดดยสดงขຌอทใจจริง 
อันป็นสาระสำคัญวาผูຌนีๅกระทำผิดอยางเร มืไอ฿ด๐ี.......................................................................................
พฤติการณ์ป็นการกระทำผิดวินัยอยางรຌายรง ฐาน๑....................................................................... ........... 
ตามมาตรา...........หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ จึงมีมติ฿หຌลงทษ...ิปลด/เล๒ี...
ออกจากราชการ 

 ยอหนຌาทีไ ๏  บทอาศัยอำนาจละการสัไงลงทษ 

 ฉะนัๅน อาศัยอำนาจตามความ฿นมาตรา ๑๓ ิ...ี มาตรา ๕๓ วรรคสอง ละมาตรา ํ์ํ ๓  
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบขຌอ ๒๔ ิ...ี ขຌอ ๒๕ ละขຌอ ๓์ ิ๏ี   
ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ละขຌอ... ของระบียบ ก.พ. วาดຌวยวันออกจาก
ราชการของขຌาราชการพลรือนสามัญ พ.ศ. ๎๑๑๐ จึงสัไงลงทษ.....ิปลด/เลี............ิชืไอี.............ออกจาก
ราชการ 

   ข ຌอส ังกต  กรณีความผ ิดทีไปรากฏชัดจຌง฿หຌระบุมาตรา ๕๑ วรรคสอง  
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ละขຌอ ๒๑ ิ๏ี ของกฎ ก.พ. วาดຌวย  

การดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ทรกเปกับการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย ละกฎ ก.พ.  
ทีไกีไยวขຌองดຌวย ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๓ี 

 ยอหนຌาทีไ ๐  การจຌงสิทธิอุทธรณ์คำสัไงลงทษ 

  การจຌงสิทธิอุทธรณ์คำสัไงลงทษหมือนกับบบคำสัไง ดว. ๓/๎ 

 



- ํ๓ - 

 

❖ บบ ดว. ๓/๑ รืไอง ลงทษ.....ิปลดออก/เลออกี.....กรณีมีคำสัไง.....ิพักราชการ/  

     ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนี..... ฿นกรณีทีไถูกฟງองคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำ 

     ความผิดอาญา 

  บบ ดว. ๓/๑ ฿ชຌสำหรับการสัไงลงทษปลดออกหรือเลออกจากราชการ กรณีทีไมี
คำสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ฿นกรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำ
ความผิดอาญา ละผลของคดีศาลมีคำพิพากษาถึงทีไสุด฿หຌรับทษจำคุกหรือทษทีไหนักกวาทษจำคุก 

ทีไเม฿ชทษทีไเดຌกระทำดยประมาทหรือความผิดลหุทษ ตามมาตรา ๔๑ ิ๒ี หงพระราชบัญญัติ
ระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ 

  สาระสำคัญ บบ ดว. ๓/๑ มีสาระสำคัญคลຌายกับบบ ดว. ๓/๐ ตมีสวนตกตางกัน 
ดังนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ๎  ผลการพิจารณาของ อ.ก.พ. สามัญ 

  ป็นการระบุรายละอียดตามคำพิพากษา ดย฿หຌระบุต ั ๅงตชืไอของศาลทีไมี 
คำพิพากษา หมายลขคดีดำ หมายลขคดีดง ละสรุปขຌอทใจจริงอันป็นสาระสำคัญวาผูຌนีๅกระทำผิด
อาญา฿นกรณี฿ด อยางเร มืไอ฿ด ถຌามีหลายกรณี฿หຌระบุทุกกรณีทีไปรากฏตามคำพิพากษาถึงที ไสุด 
รวมถึงทษทีไเดຌรับตามคำพิพากษาดຌวย 

 บัดนีๅ อ.ก.พ. ........ิชืไอ อ.ก.พี.......... ฿นการประชุมครัๅงทีไ ....../๎๑... มืไอวันทีไ..................
พิจารณาหในวา................ิชืไอี.................กระทำความผิดอาญา ฿นกรณี.....ิสรุปสดงขຌอทใจจริงอันป็น
สาระสำคัญวาผูຌนีๅกระทำผิดอยางเร มืไอ฿ด ถຌามีหลายกรณี฿หຌระบุทุกกรณีทีไปรากฏตามคำพิพากษาถึง
ทีไสุดี.....ละศาล...ิชืไอศาลี...มีคำพิพากษาถึงทีไสุด ฿นคดีหมายลขดำทีไ..............ละหมายลขดงทีไ........
฿หຌ...ิจำคุกป็นวลา........../รับทษทีไหนักกวาจำคุกี... ฐาน....ิเม฿ชป็นทษสำหรับความผิดทีไเดຌกระทำ
ดยประมาทหรือความผิดลหุทษี.........พฤติการณ์ป็นการกระทำผิดวินัยอยางรຌายรง ฐานกระทำความผิด
อาญาจนเดຌรับทษจำคุกหรือทษทีไหนักกวาทษจำคุกดยคำพิพากษาถึงทีไสุด฿หຌจำคุกหรือ฿หຌรับทษทีไหนักกวา 
ทษจำคุก วຌนตป็นทษสำหรับความผิดที ไเดຌกระทำดยประมาทหรือความผิดลหุทษ ตามมาตรา ๔๑ ิ๒ี 
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ละป็นกรณีความผิดทีไปรากฏชัดจຌง ตามขຌอ 
๒๑ ิ๎ี ของกฎ ก.พ.วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ จึงมีมติ฿หຌลงทษ...ิปลดออก/เลออก๏ี.... 



- ํ๔ - 

 

  ขຌอสังกต  บบ ดว. ๓/๑ ป็นกรณีความผิดที ไปรากฏชัดจຌงตามขຌอ ๒๑ ิ๎ี  
ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ดังนัๅน ฿นการสัไงลงทษจึงตຌองระบุมาตรา  
๕๑ วรรคสอง ละขຌอ ๒๑ ิ๎ี เวຌ฿นบทอาศัยอำนาจดຌวย 

❖ บบ ดว. ๓/๒ รืไอง ลงทษกรณีคณะกรรมการ...ิป.ป.ช./ป.ป.ท.ี...ชีๅมูลความผิด 

     วินัยอยางรຌายรง 

 บบ ดว. ๓/๒ ฿ชຌสำหรับการลงทษกรณีทีไคณะกรรมการ ป.ป.ช. หรือคณะกรรมการ 
ป.ป.ท. เดຌมีมติชีๅมูลความผิดวินัยอยางรຌายรง ละจຌงมติ฿หຌผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุ 
ตามมาตรา ๑๓ มีคำสัไงลงทษทางวินัยตามฐานความผิดทีไคณะกรรมการ ป.ป.ช. หรือคณะกรรมการ 
ป.ป.ท. มีมติชีๅมูล 

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ๓/๒ มีสาระสำคัญ ดังนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ํ  ขຌอมูลของผูຌถูกสัไงลงทษ 

  บงป็น ๎ สวน เดຌก 
  สวนรก  ป็นขຌอมูลกีไยวกับชืไอนามสกุล ลขประจำตัวประชาชน ตำหนง สังกัด 

ละงินดือนของผูຌถูกลงทษทางวินัย หากผูຌถูกลงทษพຌนจากราชการเปลຌว ฿หຌ฿ชຌคำวา "ดิมป็น
ขຌาราชการพลรือนสามัญ" ละตัดคำวา "ขຌาราชการพลรือนสามัญ" ออก 

 ดຌวย...................ิชืไอี...............ลขประจำตัวประชาชน......................ขຌาราชการพลรือนสามัญ 

/ดิมป็นขຌาราชการพลรือนสามัญตำหนง......ิชืไอตำหนงละระดับํี...... สังกัด............................ ตำหนง
ลขทีไ....................งินดือน..................บาท เดຌถูกคณะกรรมการ...ิป.ป.ช./ป.ป.ท.ี....เตสวนละมีมติชี ๅมูล
ความผิดทางวินัยอยางรຌายรง ฐาน..........................................................ตามมาตรา..........หงพระราชบัญญัติ
ระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ มืไอวันทีไ...........................ดย฿หຌผูຌบังคับบัญชาดำนินการพิจารณา
ทษทางวินัยตามฐานความผิดทีไคณะกรรมการ....ิป.ป.ช./ป.ป.ท.ี...มีมติ  ละ฿หຌถือสำนวนการเตสวนของ
คณะกรรมการ...ิป.ป.ช./ป.ป.ท. .ี...ป็นสำนวนการสอบสวนทางวินัยตามกฎหมายวาดຌวยระบียบขຌาราชการพลรือน 

   



- ํ๕ - 

 

 สวนทีไสอง  ป็นการระบุรายละอียดกีไยวกับความผิดทางวินัยที ไคณะกรรมการ 
ป.ป.ช. หรือคณะกรรมการ ป.ป.ท. ชี ๅมูลวาป็นความผิดวินัยอยางรຌายรงฐาน฿ด ตามมาตรา฿ด 

ละรายละอียดกีไยวกับวันทีไคณะกรรมการ ป.ป.ช. หรือคณะกรรมการ ป.ป.ท. เดຌมีมติชีๅมูลความผิด 

ทางวินัย 

 ดຌวย...................ิชืไอี...............ลขประจำตัวประชาชน......................ขຌาราชการพลรือนสามัญ  

/ดิมป็นขຌาราชการพลรือนสามัญ ตำหนง......ิชืไอตำหนงละระดับํี...... สังกัด............................ ตำหนง
ลขทีไ . . . . ........................ง ินดือน.......................บาท  เดຌถ ูกคณะกรรมการ...ิป.ป.ช./ป.ป.ท.ี...  
เตสวนละมีมติชีๅมูลความผิดทางวินัยอยางรຌายรง ฐาน.............................................................................. 
ตามมาตรา.......... หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ มืไอวันทีไ........................... 
ดย฿หຌผู ຌบังคับบัญชาดำนินการพิจารณาทษทางวินัยตามฐานความผิดที ไคณะกรรมการ....ิป.ป.ช./
ป.ป.ท.ี...มีมติ ละ฿หຌถือสำนวนการเตสวนของคณะกรรมการ...ิป.ป.ช./ป.ป.ท.ี....ป็นสำนวนการ
สอบสวนทางวินัยตามกฎหมายวาดຌวยระบียบขຌาราชการพลรือน 

 ยอหนຌาทีไ ๎  ผลการพิจารณาของ อ.ก.พ. สามัญ 

  ป็นการระบุกรณีกระทำผิดดยสรุปขຌอทใจจริงอันป็นสาระสำคัญวาผูຌนีๅกระทำผิด
อยางเร มืไอ฿ด ตามทีไคณะกรรมการ ป.ป.ช. หรือคณะกรรมการ ป.ป.ท. เดຌเตสวนละมีมติชีๅมูล
ความผิดทางวินัยอยางรຌายรง ทัๅงนีๅ ถຌากระทำผิดวินัยหลายกรณี฿หຌระบุทุกกรณี ละถຌาป็นกรณี
กระทำผิดวินัยรวมกับขຌาราชการตำหนงตางกัน หรือตางกรมหรือตางกระทรวง ตามมาตรา ๕๐  
฿หຌระบุดຌวย 

 บัดนีๅ อ.ก.พ. .......…ิชืไอ อ.ก.พ.ี.…....... ฿นการประชุมครัๅงทีไ....../๎๑.....มืไอวันทีไ.................... 
เดຌพิจารณาลຌวหในวา ตามทีไคณะกรรมการ........ิป.ป.ช./ป.ป.ท.ี....... มีคำวินิจฉัยวา..............ิชืไอี.................. 
เดຌกระทำผิดวินัย฿นกรณี.........ิระบุกรณีกระทำผิดดยสรุปขຌอทใจจริงอันป็นสาระสำคัญวาผูຌนีๅกระทำผิดอยางเร 
มืไอ฿ด๎ี................................................................................................................................... ............. 
พฤติการณ์ป็นการกระทำผิดวินัยอยางรຌายรง ฐาน๏...................................................................................... 
ตามมาตรา.......... ......หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ จึงมีมติ฿หຌลงทษ 

....ิปลดออก/เลออกี.....ตามฐานความผิดทีไคณะกรรมการ...ิป.ป.ช/ป.ป.ท.ี... มีมติชีๅมูล 



- ๎์ - 

 

 ยอหนຌาทีไ ๏  บทอาศัยอำนาจละการสัไงลงทษ 

  ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมายกฎ ก.พ. ละระบียบ ก.พ. ที ไกี ไยวขຌอง 
฿นการออกคำสัไงลงทษ นอกจากนีๅยังตຌองระบุมาตราหงกฎหมาย ป.ป.ช. หรือ ป.ป.ท. ทีไบัญญัติ฿หຌ
ผูຌบังคับบัญชาลงทษตามฐานความผิดทีไคณะกรรมการ ป.ป.ช. หรือคณะกรรมการ ป.ป.ท. มีมติชีๅมูล
ความผิดทางวินัยดຌวย 

  ฉะนัๅน อาศัยอำนาจตามความ฿นมาตรา ๑๓ (…) มาตรา ๕๓ วรรคสอง ิละมาตรา ํ์์/ํ๐ี 
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ละ...ิมาตรา ๕๔ หงพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญวาด ຌวยการปງองกันละปราบปรามการทุจร ิต พ.ศ. ๎๑๒ํ /มาตรา..... . . . . . . . . . . . . . . . 
หงพระราชบัญญัติมาตรการของฝຆายบริหาร฿นการปງองกันละปราบปรามการทุจริต พ.ศ. ..... ..ี..... 
ประกอบขຌอ ๒๔ ขຌอ ๒๕ ละขຌอ ๓์ (๏) ของกฎ ก.พ. ว าดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒  
ละขຌอ..... ..ของระบียบ ก.พ.ว าดຌวยวันออกจากราชการของขຌาราชการพลรือนสามัญ พ.ศ. ๎๑๑๐ 

จึงสัไงลงทษ........ิปลด/เลี.................ิชืไอี...................ออกจากราชการ 

  ขຌอสังกต  กรณีผูຌถูกลงทษเดຌออกจากราชการเปลຌว ฿หຌระบุมาตรา ํ์์/ํ  
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ฿นบทอาศัยอำนาจดຌวย ิตามคำอธิบาย 

฿นหมายหตุ ๐ี 

 ยอหนຌาทีไ ๐  การจຌงสิทธิอุทธรณ์คำสัไงลงทษ 

  การจຌงสิทธิอุทธรณ์คำสัไงลงทษ฿นกรณทีีไคณะกรรมการ ป.ป.ช. มีมติชีๅมูลความผิด
มีกฎหมายฉพาะกำหนดวิธีการอุทธรณ์คำสัไงเวຌตกตางจากกรณีปกติ ฿นบบคำสัไงนีๅ จึงกำหนด 

การจຌงสิทธิ฿นการอุทธรณ์ป็น ๎ กรณี ดังนีๅ 
 

 

 

 

 



- ๎ํ - 

 

   กรณคีณะกรรมการ ป.ป.ช. ชีๅมูลความผิด ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

 หากทานจะฟ้องตຌยຌงคำสัไงนีๅ ฿หຌฟ้องคดีตอศาลปกครองภาย฿นกຌาสิบวันนับตวันทีไถูกลงทษ 
ตามมาตรา ํ์ํ หงพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญวาดຌวยการป้องกันละปราบปรามการทุจริตหงชาติ 
พ.ศ. ๎๑๒ํ หรือจะอุทธรณ์ตอ ก.พ.ค. ดยทำหนังสืออุทธรณ์ถึงประธาน ก.พ.ค. ยืไนตอพนักงานผูຌรับอุทธรณ์ 
ทีไสำนักงาน ก.พ. ลขทีไ ๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ อำภอมือง จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ หรือ
ยืไนดยสงหนังสืออุทธรณ์ทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังสำนักงาน ก.พ. ภาย฿นสามสิบวันนับตวันทราบหรือถือ
วาทราบคำสัไงนีๅ ตามมาตรา ํํ๐ หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบ 

กฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการอุทธรณ์ละการพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์ พ.ศ. ๎๑๑ํ ทัๅงนีๅ การฟງองคดีตอศาลปกครอง 
หรือการอุทธรณ์คำสัไงตอ ก.พ.ค. จะตຌองลือก฿ชຌสิทธิทาง฿ดทางหนึไงทานัๅน 

  ขຌอสังกต  การฟ้องคดีตอศาลปกครองหรือการอุทธรณ์คำสั ไงลงทษตอ ก.พ.ค.  
จะตຌองลือก฿ชຌสิทธิทาง฿ดทางหนึไงทานัๅน 

   กรณีคณะกรรมการ ป.ป.ท. ชีๅมูลความผิด ฿หຌจຌงสิทธิอุทธรณ์คำสัไงดย฿ชຌ
ขຌอความ ดังนีๅ 

 หากทานประสงค์จะอุทธรณ์คำสั ไงน ี ๅ  ฿ห ຌอ ุทธรณ์ต อ ก.พ.ค. ดยทำหนังส ืออุทธรณ์  
ถึงประธาน ก.พ.ค. ยืไนตอพนักงานผูຌรับอุทธรณ์ ทีไสำนักงาน ก.พ. ลขทีไ ๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ
อำภอมือง จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ หรือจะสงหนังสืออุทธรณ์ทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังสำนักงาน ก.พ. กใเดຌ 
ภาย฿นสามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสั ไงนี ๅตามมาตรา ํํ๐ หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการอุทธรณ์ละการพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์  
พ.ศ. ๎๑๑ํ 

 

 

 



- ๎๎ - 

 

❖ บบ ดว. ๓/๓ รืไอง สัไงงดทษ 

 บบ ดว. ๓/๓ ฿ชຌสำหรับการสัไงงดทษกรณีทีไผลการสอบสวนทางวินัยรับฟังเดຌวา 

ผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง หในควรลงทษภาคทัณฑ์ ตป็นการกระทำผิดวินัย
ลใกนຌอยละมีหตุอันควรงดทษ ดยหในควร฿หຌทำทัณฑ์บนป็นหนังสือหรือวากลาวตักตือน 

ดยบงป็น ๐ กรณี เดຌก 

  ํี กรณีดำนินการทางวินัยอยางเมรຌายรงตามมาตรา ๕๎ วรรคสอง ละผูຌบังคับบัญชา
ซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ หในวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง หในควรลงทษ
ภาคทัณฑ์ ตป็นการกระทำผิดวินัยลใกนຌอยละมีหตุอันควรงดทษ 

  ๎ี กรณีดำนินการทางวินัยอยางรຌายรง ตามมาตรา ๕๏ วรรคสอง ละผูຌบังคับบัญชา
ซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ หในวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง หในควรลงทษ
ภาคทัณฑ์ ตป็นการกระทำผิดวินัยลใกนຌอยละมีหตุอันควรงดทษ 

  ๏ี กรณีดำนินการทางวินัยอยางรຌายรง ละ อ.ก.พ. สามัญ ตามมาตรา ๕๓ วรรคสอง
หในวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง หในควรลงทษภาคทัณฑ์ ตป็นการกระทำผิด
วินัยลใกนຌอย ละมีหตุอันควรงดทษ 

 ๐ี กรณีความผิดทีไปรากฏชัดจຌง ิวินัยอยางเมรຌายรงี ตามมาตรา ๕๑ วรรคสอง 
ละหในวาผูຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง หในควรลงทษภาคทัณฑ์ ตป็นการกระทำผิด
วินัยลใกนຌอยละมีหตุอันควรงดทษ 

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ๓/๓ มีสาระสำคัญ ดังนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ํ  ขຌอมูลของผูຌถูกงดทษ 

  บงป็น ๎ สวน เดຌก 

   สวนรก  ป็นขຌอมูลกีไยวกับชืไอนามสกุล ลขประจำตัวประชาชน ตำหนง สังกัด
ละงินดือนของผูຌถูกลงทษทางวินัย 

    



- ๎๏ - 

 

   สวนทีไสอง  ป็นการระบุพฤติการณ์กีไยวกับการกระทำผิดวินัย ดย฿หຌระบุกรณี
กระทำผิดดยสรุปขຌอทใจจริงอันป็นสาระสำคัญวาผูຌนีๅกระทำผิดอยางเร มืไอ฿ด ละถຌากระทำผิดวินัย
หลายกรณี฿หຌระบุทุกกรณี ละถຌาป็นกรณีกระทำผิดวินัยรวมกับขຌาราชการตำหนงตางกัน หรือ  

ตางกรมหรือตางกระทรวง ตามมาตรา ๕๐ ฿หຌระบุดຌวย 

   สวนทีไสาม  ป็นสวนของผลการพิจารณาสามารถบงป็น ๎ กรณี เดຌก 

   กรณีผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ ป็นผูຌพิจารณา ฿หຌ฿ชຌ
ขຌอความ ดังนีๅ 

 ดຌวย….…....ิชื ไอี............. ลขประจำตัวประชาชน.........……………..... ขຌาราชการพลรือนสามัญ
ตำหนง......ิชืไอตำหนงละระดับํี...... สังกัด.................................... ตำหนงลขทีไ...............................  
งินดือน.....................บาท เดຌกระทำผิดวินัย ฿นกรณี.... .....ิระบุกรณีกระทำผิดดยสรุปขຌอทใจจริง 
อันป็นสาระสำคัญวาผูຌนีๅกระทำผิดอยางเร มืไอ฿ด๎ี...........พฤติการณ์ป็นการกระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง  
ฐาน๏..............................................................ตามมาตรา.........หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการ 

พลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ หในควรลงทษภาคทัณฑ์ ตป็นการกระทำผิดวินัยลใกนຌอยละมีหตุอันควรงดทษ
..................ิระบุหตุอันควรงดทษี.....................จึงงดทษภาคทัณฑ์ดย฿หຌ...ิทำทัณฑ์บนป็นหนังสือ 

/วากลาวตักตือนี... 

      กรณ ีอ.ก.พ. สามัญ ป็นผูຌพิจารณา ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

 ดຌวย….…....ิชื ไอี............. ลขประจำตัวประชาชน.........……………..... ขຌาราชการพลรือนสามัญ
ตำหนง......ิชืไอตำหนงละระดับํี...... สังกัด.................................... ตำหนงลขทีไ...............................  
งินดือน.....................บาท เดຌกระทำผิดวินัย ฿นกรณี.... .....ิระบุกรณีกระทำผิดดยสรุปขຌอทใจจริง 
อันป็นสาระสำคัญวาผูຌนีๅกระทำผิดอยางเร มืไอ฿ด๎ี.......................................................พฤติการณ์ป็นการ
กระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง ฐาน๏........................................................................ ตามมาตรา............ 
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ อ.ก.พ. ....ิชืไอ อ.ก.พ.ี.....฿นการประชุมครัๅงทีไ 
.../๎๑... มืไอวันทีไ.................................เดຌพิจารณาลຌวหในควรลงทษภาคทัณฑ์ ตกรณีป็นการกระทำผิด
วินัยลใกนຌอยละมีหตุอันควรงดทษ..................ิระบุหตุอันควรงดทษี.....................จึงมีมติงดทษ
ภาคทัณฑ์ ดย฿หຌ.........ิทำทัณฑ์บนป็นหนังสือ/วากลาวตักตือนี..... 
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  ยอหนຌาทีไ ๎  บทอาศัยอำนาจ ละการสัไงงดทษ  

   ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย ละกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌอง฿นการออกคำสัไง 
งดทษ ทัๅงนีๅ ฿หຌลือก฿ชຌมาตราหรือขຌอกำหนดของกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌอง฿หຌถูกตຌองกับกรณีของรืไอง 

   ขຌอสังกต  การทำทัณฑ์บนป็นหนังสือหรือวากลาวตักตือน฿หຌดำนินการตางหาก
ยกจากคำสัไงนีๅ ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๑ี 
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  ยอหนຌาทีไ ๏  การจຌงสิทธิรຌองทุกข์  

   ป ็นการระบ ุส ิทธ ิ฿นการร ຌองท ุกข ์ของผ ู ຌถ ูกงดทษ ตามมาตรา ํ๎๏ หง
พระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ซึ ไงตຌองลือก฿หຌถูกตຌองตรงกับกรณี  
ดยบงป็น ๎ กรณี ดังนีๅ 

    กรณีผู ຌวาราชการจังหวัดหรืออธิบดีผู ຌบังคับบัญชาป็นผู ຌสั ไง  ฿หຌจຌงสิทธิ 
รຌองทุกข์ดย฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

  หากทานประสงค์จะตຌยຌงคำสัไงนีๅ ฿หຌทำคำรຌองทุกข์ป็นหนังสือยืไนตอปลัดกระทรวงซึไงป็น
ผูຌบังคับบัญชาของทานหรือยืไนคำรຌองทุกข์ดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังปลัดกระทรวงกใเดຌ ภาย฿น 

สามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไง ตามมาตรา ํ๎๏ วรรคหนึไง หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการรຌองทุกข์ละการพิจารณาวินิจฉัยรืไองรຌองทุกข์ 
พ.ศ. ๎๑๑ํ 

    กรณีหัวหนຌาสวนราชการระดับกรมที ไขึ ๅนตรงตอนายกรัฐมนตรีหรือตอ
รัฐมนตรี หรือปลัดกระทรวงผูຌบังคับบัญชา รัฐมนตรีจຌาสังกัด หรือนายกรัฐมนตรีป็นผูຌสัไง  ฿หຌจຌง
สิทธิรຌองทุกข์ดย฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

  หากทานประสงค์จะตຌยຌงคำสัไงนีๅ฿หຌทำคำรຌองทุกข์ป็นหนังสือถึงประธาน ก.พ.ค. ดยยืไนตอ
พนักงานผู ຌรับคำรຌองทุกข์ที ไสำนักงาน ก.พ. ลขทีไ ๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ อำภอมือง  
จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ หรือยืไนคำรຌองทุกข์ดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังสำนักงาน ก.พ. กใเดຌ ภาย฿น 

สามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไง ตามมาตรา ํ๎๏ วรรคสอง หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการรຌองทุกข์ละการพิจารณาวินิจฉัยรืไองรຌองทุกข์  
พ.ศ. ๎๑๑ํ 
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❖ บบ ดว. ๓/๔ รืไอง สัไงงดทษกรณีออกจากราชการเปลຌว ตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ 

  บบ ดว. ๓/๔ ฿ชຌสำหรับการสั ไงงดทษกรณีดำนินการทางวินัยอยางรຌายรง 

กขຌาราชการพลรือนสามัญซึไงออกจากราชการเปลຌวตามมาตรา ํ์์ วรรคหนึไง หรือวรรคสอง  

ลຌวตกรณี ตผลการสอบสวนทางวินัยปรากฏวาผู ຌถูกกลาวหากระทำผิดวินัยอยางเมร ຌายรง  
จึงเมสามารถลงทษทางวินัยอยางเมรຌายรงเดຌ  

  สาระสำคัญ  บบ ดว. ๓/๔ ฿นยอหนຌาที ไ ํ ละยอหนຌาที ไ ๎ จะมีสาระสำคัญ
หมือนกับบบ ดว. ๓/๓ ตมีสวนทีไตางกัน฿นยอหนຌาทีไ ๏ ดังนีๅ 

  ยอหนຌาทีไ ๏ การจຌงสิทธิอุทธรณ์คำสัไง 

    นืไองจากผูຌถูกสัไงงดทษเมมีสภาพป็นขຌาราชการพลรือนสามัญลຌว จึงเมอาจ 

฿ชຌสิทธิรຌองทุกข์ตามมาตรา ํ๎๎ หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ เดຌ  
ตคำสัไงงดทษตามบบ ดว. ๓/๔ ถือป็นคำสัไงทางปกครองทีไอาจตຌยຌงตอเปเดຌ ดังนัๅน จึงตຌองระบุ
สิทธิ฿นการอุทธรณ์คำสัไงตามมาตรา ๐๐ หงพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๎๑๏๕ 
ดังนีๅ 

               หากทานประสงค์จะอุทธรณ์คำสั ไงนี ๅ ฿หຌอุทธรณ์ตอผูຌ ทำคำสั ไง ดยทำป็นหนังสือยื ไนตอ 

ผูຌทำคำสัไงภาย฿นสิบหຌาวันนับตวันทีไเดຌรับจຌงคำสัไงนีๅตามมาตรา ๐๐ หงพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ 

ทางปกครอง พ.ศ. ๎๑๏๕ 

 

ึึึึึึึึึึึึึึึึึึึึ 
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หมวด ๓ 

การมีคำสัไง฿หมกรณมีกีารพิไมทษ ลดทษ งดทษ หรือยกทษ 

บบ ดว. ๔/ํ ถึง ดว. ๔/ํ๐ 

    

 บบคำสัไงตามหมวดนีๅ ิบบ ดว. ๔ี ป็นบบคำสัไงทีไ฿ชຌสำหรับการมีคำสัไง฿หมกรณี 
มีการพิไมทษ ลดทษ งดทษ หรือยกทษ ตามมติของ อ.ก.พ. กระทรวง ตามมาตรา ํ์๏ มติ ก.พ.  
ตามมาตรา ํ์๏ หรือมาตรา ํ์๐ คำวินิจฉัยของ ก.พ.ค. ตามมาตรา ํํ๒ หรือขององค์กร  

ตามกฎหมายอืไนลຌวตกรณี ทีไมีอำนาจพิจารณาละมีมติ วินิจฉัย หรือสัไงปลีไยนปลงคำสัไงลงทษดิม
ของผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓  

 บบ ดว. ๔ มีจำนวน ํ๐ บบ ดยบงป็น ๎ กลุม ดังนีๅ 

  กลุมทีไ ํ การสัไง฿หม จากทษทางวินัยอยางรຌายรง ป็นทษทางวินัยอยางรຌายรง
สถานอืไน/เมรຌายรง/งดทษ/ยกทษ  

  ดว. ๔/ํ  รืไอง สัไง...ิพิไมทษปลดออกป็นเลออก/ลดทษเลออกป็นปลดออกี... 

  ดว. ๔/๎  รืไอง สัไงลดทษ...ิปลดออก/เลออกี...ป็นทษเมรຌายรง 

  ดว. ๔/๏  รืไอง สัไง฿หຌผูຌถูก...ิปลดออก/เลออกี...กลับขຌารับราชการ ละงดทษ 

           ฿หຌตามมาตรา ๕๒ วรรคสาม 

  ดว. ๔/๐  รืไอง สัไงงดทษ กรณีออกจากราชการเปลຌวตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ/ 
             สัไงยุติรืไอง ฿หຌผูຌถูก...ิปลดออก/เลออกี...฿นกรณีมีหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌ  
            กลับขຌารับราชการ 

  ดว. ๔/๑   รืไอง สัไงยกทษ...ิปลดออก/เลออกี...ละ฿หຌกลับขຌารับราชการ 

  ดว. ๔/๒   รืไอง สัไงยกทษ...ิปลดออก/เลออกี...฿นกรณีมีหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌกลับ  

     ขຌารับราชการ 
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  กลุมทีไ ๎ การสัไง฿หม จากทษทางวินัยอยางเมรຌายรง ป็นทษทางวินัยอยาง
รຌายรง/เมรຌายรงสถานอืไน/งดทษ/ยกทษ 

  ดว. ๔/๓    รื ไอง สั ไงพิ ไมทษ....ิภาคทัณฑ์/ตัดงินดือน/ลดงินดือนี..... ป็น.....  
            ปลดออก/เลออกี... 

  ดว. ๔/๔    รื ไอง สั ไงพิ ไมทษ...ิภาคทัณฑ์ป็นตัดงินดือน/ภาคทัณฑ์ป็นลด 

              งินดือน/ตัดงินดือนป็นลดงินดือนี... 

  ดว. ๔/๕    รื ไอง สั ไงลดทษ...ิลดงินดือนป็นภาคทัณฑ์/ลดงินดือนป็นตัด 

                งินดือน/ตัดงินดือนป็นภาคทัณฑ์ี... 

  ดว. ๔/ํ์   รืไอง สัไง...ิพิไมอัตราทษ/ลดอัตราทษี...ของทษลดงินดือน 

  ดว. ๔/ํํ   รืไอง สัไง...ิพิไมอัตราทษ/ลดอัตราทษี...ของทษตัดงินดือน 

  ดว. ๔/ํ๎  รื ไอง สั ไงงดทษตามมาตรา ๕๒ วรรคสาม ฿หຌผู ຌถูกลงทษ... ......... 
             ิตัดงินดือน/ลดงินดือนี...... 

  ดว. ๔/ํ๏    รืไอง สัไงงดทษตามมาตรา ๕๒ วรรคสาม ฿หຌผูຌถูกลงทษภาคทัณฑ์ 

  ดว. ๔/ํ๐    รืไอง สัไงยกทษ.....ิภาคทัณฑ์/ตัดงินดือน/ลดงินดือนี..... 

สาระสำคัญ 

 บบ ดว. ๔/ํ ถึง ดว. ๔/ํ๐ เดຌกำหนดรูปบบของคำสัไง฿หຌมีสาระสำคัญ฿นสวนทีไ
หมือนกัน ดังตอเปนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ํ อຌางถึงคำสัไงลงทษดิม 

   ป็นการอຌางถึงคำสัไงลงทษดิมทีไผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓  
เดຌสั ไงลงทษครัๅงรกกอนมีการพิไมทษ ลดทษ งดทษ หรือยกทษ ตามมติ  อ.ก.พ. กระทรวง  
มติ ก.พ. คำวินิจฉัยของ ก.พ.ค. หรือขององค์กรตามกฎหมายอืไน 
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อຌางถึงคำสัไง..........................................ทีไ..../๎๑..สัไง ณ วันทีไ......................................... 
ลงทษ.................ิชืไอี.................ลขประจำตัวประชาชน..........................................ขຌาราชการพลรือนสามัญ
ตำหนง...................ิชืไอตำหนงละระดับี......................สังกัด...............................ตำหนงลขทีไ...... ...........
งินดือน.........................บาท ฿นกรณี...............ิระบุกรณีกระทำผิดดยระบุขຌอทใจจริงอันป็นสาระสำคัญวา 

ผูຌนีๅกระทำผิดอยางเร มืไอ฿ด ถຌามีหลายกรณี฿หຌระบุทุกกรณีี..................พฤติการณ์ป็นการกระทำผิดวินัย 

อยางรຌายรง ฐาน.............................................ตามมาตรา..... หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน 
พ.ศ. ๎๑๑ํ ดย฿หຌ...ิปลดออก/เลออกี...จากราชการ ตัๅงตวันทีไ........................ป็นตຌนเป 

 ยอหนຌาทีไ ๎ มติหรือคำวินิจฉัยทีไ฿หຌปลีไยนปลงคำสัไง 

  ป็นการอຌางถึงมติ อ.ก.พ. กระทรวง มติ ก.พ. คำวินิจฉัยของ ก.พ.ค. หรือขององค์กร
ตามกฎหมายอืไนลຌวตกรณี ทีไเดຌรับจຌง฿หຌปลีไยนปลงคำสัไง ดยบบคำสัไงกำหนด฿หຌตຌอง สดง
ขຌอทใจจริงอันป็นสาระสำคัญ ขຌอพิจารณา ละหตุผลอันป็นขຌอสนับสนุน฿นการมีมติหรือ 

คำวินิจฉัยดຌวย ทัๅงนี ๅ พื ไอ฿หຌผู ຌถูกสั ไง฿หมเดຌทราบถึงขຌอทใจจริง ขຌอพิจารณา ละหตุผล฿นกา ร
ปลีไยนปลงคำสัไงพื ไอประยชน์฿นการตຌยຌงคำสัไงตอเป รวมทัๅงพืไอประยชน์฿นการพิจารณา  

ของผูຌมีอำนาจ฿นลำดับตอเปดຌวย 

บัดนีๅ เดຌรับจຌง...ิมติของ อ.ก.พ. กระทรวง.....................ตามมาตรา ํ์๏/มติของ ก.พ.  
ตามมาตรา ํ์๏/ตามมาตรา ํ์๐/คำวิน ิจฉ ัยของ ก.พ.ค. ตามมาตรา ํํ๒/ขององค์กรตาม  

กฎหมายอืไนี...฿หຌ...ิพิไมทษป็นเลออก/ลดทษป็นปลดออกี... ดยหในวา................ิสดงขຌอทใจจริงอันป็น
สาระสำคัญ ขຌอพิจารณา ละหตุผลอันป็นขຌอสนับสนุน฿นการมีมติ/คำวินิจฉัยี..................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 ยอหนຌาทีไ ๏ บทอาศัยอำนาจละการสัไง฿หม 

  ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย กฎ ละระบียบ ก.พ. ทีไกีไยวขຌอง฿นการ 

มีคำสัไง฿หม ดยบบคำสัไงเดຌกำหนดลำดับของการสัไงทีไสำคัญป็น ๏ สวน ประกอบดຌวย  
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  สวนทีไ ํ การสัไงยกลิกคำสัไงลงทษดิม  

  สวนทีไ ๎ การสัไง฿หม฿หຌป็นเปตามมติหรือคำวินิจฉัย ทัๅงนีๅ ฿นกรณีผูຌทีไจะถูกสัไง฿หม
เดຌออกจากราชการเปลຌวพราะถูกปลดออกหรือเลออกจากราชการตามคำสัไงดิม การจะสัไง฿หม  
ป็นลงทษวินัยอยางเมรຌายรง งดทษ หรือยกทษ จะตຌองสัไง฿หຌกลับขຌารับราชการกอนมีคำสัไง฿หมดຌวย 
วຌนตมีหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌกลับขຌารับราชการเดຌ นืไองจากเดຌออกจากราชการดຌวยหตุอืไนเปลຌว ชน 
ถูกลงทษปลดออกหรือเลออก฿นกรณีอื ไนเปกอนลຌว หรือพຌนจากราชการตามกฎหมายวาดຌวย
บำหนใจบำนาญขຌาราชการ ป็นตຌน  

  สวนทีไ ๏ หากมีกรณีทีไตຌองดำนินการกี ไยวกับทษทีไเดຌรับเปลຌว ชน การคืน
งินดือนทีไตัดหรือลดเปลຌวตามคำสัไงดิม฿หຌกผูຌถูกสัไง฿หม กใ฿หຌระบุวิธีการดังกลาวดຌวย  

  ฉะนัๅน อาศัยอำนาจตามความ฿นมาตรา ๑๓ ิ...ี มาตรา ๕๓ วรรคหนึไง ....ิมาตรา ํ์๏ 

ละมาตรา ํ์๑/มาตรา ํ์๐ ละมาตรา ํ์๑/มาตรา ํ์๑ ละมาตรา ํํ๒/ละมาตรา ํ์๑ี.... 
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบขຌอ ๓๐ ละขຌอ ๓๑  ของกฎ ก.พ. 
วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ละขຌอ...ของระบียบ ก.พ.  วาดຌวยวันออกจากราชการ 

ของขຌาราชการพลรือนสามัญ พ.ศ. ๎๑๑๐ จึงยกลิกคำสัไง..............ิทีไอຌางถึงี.........ทีไ..../๎๑.. สัไง ณ วันทีไ
..........................ํ ละ฿หຌลงทษ................ิปลด/เลี...............................ิชืไอี............................ออกจากราชการ  

 ทัๅงนีๅ ตัๅงตวันทีไ..........................ซึไงป็นวันออกจากราชการตามคำสัไงลงทษดิม๎ 

 ยอหนຌาทีไ ๐ การจຌงสิทธิอุทธรณ์รຌองทุกข์ หรือฟງองคดีตอศาลปกครอง 

  ป็นการระบุสิทธิ฿นการอุทธรณ์ รຌองทุกข์ หรือฟ้องคดีตอศาลปกครอง ซึไงตຌองลือก
฿หຌถูกตຌองตรงกับกรณีการสัไง฿หม สวนทีไเม฿ชຌ฿หຌตัดออก ชน 

   การจຌงสิทธิอุทธรณ์ ฿ชຌสำหรับกรณีคำสัไง฿หมป็นการสัไงพิไมทษหรือลดทษ
ตามมติ อ.ก.พ. กระทรวง หรือมติ ก.พ. ดย฿หຌระบขุຌอความ ดังนีๅ 
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หากทานประสงค์จะอุทธรณ์คำสัไงนีๅ ฿หຌอุทธรณ์ตอ ก.พ.ค. ดยทำหนังสืออุทธรณ์ถึงประธาน 
ก.พ.ค. ยื ไนตอพนักงานผูຌรับอุทธรณ์ ที ไสำนักงาน ก.พ. ลขที ไ ๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ 

อำภอมือง จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ หรือจะสงหนังสืออุทธรณ์ทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังสำนักงาน ก.พ.  
กใเดຌ ภาย฿นสามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไงนีๅตามมาตรา ํํ๐ หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค.วาดຌวยการอุทธรณ์ละการพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์ 
พ.ศ. ๎๑๑ํ 

    การจຌงสิทธิรຌองทุกข์ ฿ชຌสำหรับกรณีคำสัไง฿หมป็นการสัไงงดทษตามมาตรา 
๕๒ วรรคสาม ดยบงป็น ๎ กรณี ดังนีๅ 

 ํ. กรณีผูຌวาราชการจังหวัดหรืออธิบดีผูຌบังคับบัญชาป็นผูຌสั ไง  ฿หຌจຌงสิทธิ 
รຌองทุกข์ดย฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

  หากทานประสงค์จะตຌยຌงคำสัไงนีๅ ฿หຌทำคำรຌองทุกข์ป็นหนังสือยืไนตอปลัดกระทรวงซึไงป็น
ผูຌบังคับบัญชาของทานหรือยืไนคำรຌองทุกข์ดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังปลัดกระทรวงกใเดຌ ภาย฿น 

สามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไง ตามมาตรา ํ๎๏ วรรคหนึไง หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการรຌองทุกข์ละการพิจารณาวินิจฉัยรืไองรຌองทุกข์  
พ.ศ. ๎๑๑ํ 

 ๎. กรณีหัวหนຌาสวนราชการระดับกรมทีไขึๅนตรงตอนายกรัฐมนตรีหรือตอ
รัฐมนตรีหรือปลัดกระทรวงผูຌบังคับบัญชา รัฐมนตรีจຌาสังกัด หรือนายกรัฐมนตรีป็นผูຌสัไง  ฿หຌจຌง
สิทธิรຌองทุกข์ดย฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

  หากทานประสงค์จะตຌยຌงคำสัไงนีๅ฿หຌทำคำรຌองทุกข์ป็นหนังสือถึงประธาน ก.พ.ค. ดยยืไนตอ
พนักงานผู ຌรับคำรຌองทุกข์ที ไสำนักงาน ก.พ. ลขทีไ ๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ อำภอมือง  
จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ หรือยืไนคำรຌองทุกข์ดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังสำนักงาน ก.พ. กใเดຌ ภาย฿น 

สามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไง ตามมาตรา ํ๎๏ วรรคสอง หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการรຌองทุกข์ละการพิจารณาวินิจฉัยรืไองรຌองทุกข์  
พ.ศ. ๎๑๑ํ 
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  การจຌงสิทธิฟງองคดีตอศาลปกครอง ฿ชຌสำหรับกรณีคำสัไง฿หมป็นการสัไงพิไมทษ  
ลดทษ หรืองดทษ ตามคำวินิจฉัยของ ก.พ.ค. ดย฿หຌระบุขຌอความ ดังนีๅ 

                    หากทานประสงค์จะอุทธรณ์ตຌยຌงคำสัไงนีๅ฿หຌทำคำฟ้องป็นหนังสือยืไนตอศาลปกครองสูงสุด  
ดยวิธีการยืไนฟ้องตอพนักงานจຌาหนຌาทีไของศาลหรือยืไนฟ้องดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังศาลปกครอง
สูงสุดภาย฿นกຌาสิบวัน นับตวันทีไทราบหรือถือวาทราบคำวินิจฉัยของ ก.พ.ค. ตามมาตรา ํํ๒ วรรคสอง 
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ละตามมาตรา ๐๒ มาตรา ๐๓ ละมาตรา ๐๕ 
หงพระราชบัญญัติจัดตัๅงศาลปกครองละวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. ๎๑๐๎ 

  หมายหตุ  นืไองจากบบ ดว. ๔ นีๅ ป็นบบการออกคำสัไง฿หมทีไตຌองยกลิกคำสัไงดิม 
ดังนัๅน พืไอ฿หຌกิดความชัดจน บบ ดว. ๔ ทุกบบคำสัไง จึงกำหนด฿หຌทำครืไองหมายสดงการยกลิก
คำสัไงลงทษดิม฿หຌปรากฏชัด฿นตຌนฉบับละคูฉบับคำสัไงทีไยกลิก พรຌอมทัๅงระบุลขคำสัไง฿หมดຌวย  
ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ํี  

ชน  

 

 

 

 

   

  ทัๅงนีๅ พืไอ฿หຌกิดความชัดจนป็นเป฿นนวทางดียวกันควรทำครืไองหมายสดงการ
ยกลิกคำสัไง฿นหนຌารกดຌานบนของคำสัไงลงทษดิม ชน  

 

 

คำสัไงนีๅยกลิก 

ดยคำสัไง.................................................. 
ทีไ................./................. 

ลงวันทีไ.............................. 
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 อนึไง การสัไง฿หมตามบบ ดว. ๔ นีๅ ฿ชຌสำหรับการสัไง฿หมป็นการพิไมทษ ลดทษ  
งดทษ หรือยกทษ ทานั ๅน เมรวมการสั ไง฿หมป็นการลงทษ ชน หากคำสั ไงดิมป็นคำสัไง 
งดทษภาคทัณฑ์ดย฿หຌทำทัณฑ์บนป็นหนังสือหรือว ากลาวต ักต ือน หรือคำสั ไงย ุต ิ ร ื ไอง  

มืไอ อ.ก.พ. กระทรวง หรือ ก.พ. มีมติ฿หຌลงทษ การลงทษ฿หมตามมติ อ.ก.พ. กระทรวง หรือ ก.พ. 
ดังกลาว จะตຌองนำรูปบบละวิธีการออกคำสัไงตามบบ ดว. ๓ ละ ดว. ๔ มาปรับ฿ชຌรวมกัน ดย฿หຌ
ดำนินการ ดังนีๅ ิํี อຌางถึงคำสัไงดิมกอนมีการลงทษ ิ๎ี อຌางมติ อ.ก.พ. กระทรวง หรือมติ ก.พ. 
ดยระบุสาระสำคัญดยสรุป ละ ิ๏ี สัไงยกลิกคำสัไงดิม ละมีคำสัไง฿หมตามมติ  อ.ก.พ. กระทรวง 
หรือมติ ก.พ. ลຌวตกรณี ดยรายละอียดนืๅอหาของคำสัไง฿หมจะมีลักษณะหมือนการสัไงครัๅงรก
ตามบบ ดว. ๓ สำหรับการจຌงสิทธิตຌยຌงคำสัไงลงทษ฿หຌจຌงสิทธิอุทธรณ์คำสัไงลงทษตอ ก.พ.ค. 
ตามบบ ดว. ๓ 

 สำหรับการลงทษ฿หม฿นกรณีทีไคณะกรรมการ ป.ป.ช. หรือ ป.ป.ท. มีมติชีๅมูลความผิด 
฿นรืไองทีไผูຌบังคับบัญชาเดຌดำนินการทางวินัยละมีคำสัไงเปลຌว การลงทษ฿หม฿นสถานทษทีไหนักขึๅน 
หรือการลงทษ฿หม฿นฐานทุจริตตอหนຌาทีไราชการตามการชีๅมูลของคณะกรรมการ ป.ป.ช. หรือ ป.ป.ท.  
฿หຌนำวิธีการพิไมทษตามบบ ดว. ๔ นีๅ มาปรับ฿ชຌดยอนุลมชนกัน 

คำอธิบาย 

 

 

 

 

❖ บบ ดว. ๔/ํ รืไอง สัไง...ิพิไมทษปลดออกป็นเลออก/ลดทษเลออกป็นปลดออกี... 

  บบ ดว. ๔/ํ ฿ชຌสำหรับกรณีที ไคำสั ไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษปลดออกหรือ 

เลออก  ละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌพิไมทษป็นเลออกหรือลดทษป็นปลดออกลຌวต
กรณี จึงป็นบบคำสัไงดียว฿นกลุมทีไ ํ ทีไปลีไยนปลงสถานทษ฿นระดับทษความผิดวินัยอยางรຌายรง

กลุมทีไ ํ การสัไง฿หม จากทษทางวินัยอยางรຌายรง 
ป็นทษทางวินัยอยางรຌายรงสถานอืไน / เมรຌายรง / งดทษ / ยกทษ 

ิบบ ดว. ๔/ํ ถึง ดว. ๔/๒ี 
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ดຌวยกัน ดังนัๅน จึงมีขຌอความระบุวันทีไคำสั ไงมีผลซึไงป็นวันออกจากราชการตามคำสัไงลงทษดิม  
เวຌกอนทีไจะมีการจຌงสิทธิอุทธรณ ์

 ฉะน ั ๅน อาศ ัยอำนาจตามความ฿นมาตรา ๑๓ ิ...ี มาตรา ๕๓ วรรคหนึ ไง .... ิมาตรา ํ์๏ 

ละมาตรา ํ์๑/มาตรา ํ์๐ ละมาตรา ํ์๑/มาตรา ํ์๑ ละมาตรา ํํ๒/ละมาตรา ํ์๑ี.... 
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบขຌอ ๓๐ ละขຌอ ๓๑  ของกฎ ก.พ. 
วาดຌวยการดำนินการทางวิน ัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ละขຌอ... .. ของระบียบ ก.พ. ว าดຌวยวันออกจากราชการ 

ของขຌาราชการพลรือนสามัญ พ.ศ. ๎๑๑๐  จึงยกลิกคำสั ไง..............ิที ไอ ຌางถึงี.........ที ไ .. ../๎๑.. ส ั ไง ณ  
วันทีไ..........................ํ ละ฿หຌลงทษ................ิปลด/เลี.....................ิชืไอี......................ออกจากราชการ 

 ทัๅงนีๅ ตัๅงตวันทีไ..........................ซึไงป็นวันออกจากราชการตามคำสัไงลงทษดิม๎  

❖ บบ ดว. ๔/๎ รืไอง สัไงลดทษ...ิปลดออก/เลออกี...ป็นทษเมรຌายรง 

  บบ ดว. ๔/๎ ฿ชຌสำหรับกรณีที ไคำสั ไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษปลดออกหรือ 

เลออก ละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌลดทษป็นภาคทัณฑ์ ตัดงินดือน หรือลดงินดือน 
ลຌวตกรณ ี

  สาระสำคัญ  บบ ดว. ๔/๎ ป็นการสัไง฿หຌผู ຌที ไออกจากราชการเปลຌว นื ไองจาก 

ถูกลงทษปลดออกหรือเลออกจากราชการกลับมารับทษทางวินัยอยางเมรຌายรงตามมติหรือ 

คำวินิจฉัย จึงมีลำดับ฿นการสัไง฿หม ดังนีๅ 

  ํ. ยกลิกคำสัไงลงทษดิมทีไสัไงลงทษปลดออกหรือเลออกจากราชการ 

  ๎. สัไง฿หຌกลับขຌารับราชการ ตามขຌอความ฿นยอหนຌาทีไ ๏ ขຌอ ๎ ของบบ ดว. ๔/๎ 
ดังนีๅ 

  ๎. ฿หຌ..............ิชืไอี..............ลขประจำตัวประชาชน...........................กลับขຌารับราชการ  

฿นตำหนง๎ ประภท.......................ตำหนง..........ิชืไอตำหนงละระดับ๏ี.............. สังกัด...........................
ตำหนงลขทีไ................งินดือน........................บาท ทัๅงนีๅ ตัๅงต......................................ป็นตຌนเป๐ 
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  ขຌอสังกต 

   ู การสัไง฿หຌกลับตຌองสัไง฿หຌกลับขຌารับราชการ฿นตำหนงตามดิมหรือตำหนงอืไน 

฿นประภทดียวกันละระดับดียวกันหรือตำหนงประภทละระดับทีไ ก.พ. กำหนดทีไผูຌ ถูกลงทษ 

มีคุณสมบัติตรงตามคุณสมบัติฉพาะสำหรับตำหนงนัๅน ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๎ี  

   ู สำหรับขຌอความทีไระบุวา ทัๅงนีๅ ตัๅงต..............................ป็นตຌนเป หมายถึง  
฿หຌระบุวันทีไทีไผูຌถูกลงทษจะกลับขຌารับราชการ ซึไงวันทีไระบุจะตຌองเมกอนวันทีไออกคำสัไง฿หม กลาวคือ 
พืไอ฿หຌตรงกับขຌอทใจจริงดย฿นบางกรณีอาจระบุหลังจากวันทีไออกคำสัไง฿หมเดຌ ิตามคำอธิบาย฿น 

หมายหตุ ๐ี 

  ทัๅงนีๅ ขຌอความ฿นสวนนีๅป็นการระบุ฿หຌทราบถึงวันทีไผู ຌถูกสัไงเดຌกลับขຌารับราชการ
ทานัๅน เมกีไยวกับสถานสภาพการป็นขຌาราชการของผูຌถูกสัไงทีไตຌองถือวามีอยูตลอดวลานับตยกลิก
คำสัไงลงทษปลดออกหรือเลออกจากราชการลຌว 

  ๏. สัไงลงทษภาคทัณฑ์ ตัดงินดือน หรือลดงินดือน ฿หຌป็นเปตามมติหรือคำวินิจฉัย 

  ๐. ระบุวิธีการดำนินการกีไยวกับทษทีไเดຌรับเปลຌว ซึไงตามบบ ดว. ๔/๎ มืไอคำสัไง
ลงทษดิมถูกยกลิกลຌว จึงกำหนด฿หຌจายงินดือน฿นระหวางทีไผู ຌถูกลงทษเมเดຌรับนื ไองจาก 

ถูกลงทษปลดออกหรือเลออก ดย฿หຌบิกจายตามกฎหมายหรือระบียบวาดຌวยการนัๅน 

❖ บบ ดว. ๔/๏ รืไองสัไง฿หຌผูຌถูก...ิปลดออก/เลออกี...กลับขຌารับราชการ ละงดทษ฿หຌ 
     ตามมาตรา ๕๒ วรรคสาม 

  บบ ดว. ๔/๏ ฿ชຌสำหรับกรณีที ไคำสั ไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษปลดออกหรือ 

เลออก ละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัยวาหในควรลงทษภาคทัณฑ์ ตกรณีป็นการกระทำผิด
วินัยลใกนຌอยละมีหตุอันควรงดทษ จึง฿หຌงดทษภาคทัณฑ์ดย฿หຌทำทัณฑ์บนป็นหนังสือหรือวากลาว
ตักตือน ลຌวตกรณี 

   

 



- ๏๓ - 

 

  สาระสำคัญ การมีคำสัไง฿หมตามบบ ดว. ๔/๏ มีลักษณะดียวกันกับบบ ดว. ๔/๎
การสัไง฿หม฿หຌป็นเปตามมติหรือคำวินิจฉัยจึงมีลำดับชนดียวกัน ตนื ไองจากบบ ดว. ๔/๏ 

ป็นการสัไงงดทษภาคทัณฑ์ซึไงเม฿ชการสัไงลงทษทางวินัย การจຌงสิทธิ฿นการตຌยຌงคำสัไงจึงกำหนด
ป็น ๏ กรณี ตามขຌอความ฿นบบ ดว. ๔/๏ ยอหนຌาทีไ ๐ ดังนีๅ 

  ํ. กรณีผูຌวาราชการจังหวัดหรืออธิบดีผูຌบังคับบัญชาป็นผูຌสัไง  ฿หຌจຌงสิทธิรຌองทุกข์
ดย฿ชຌขຌอความวา 

หากทานประสงค์จะตຌยຌงคำสั ไงนี ๅ ฿หຌทำคำรຌองทุกข์ป็นหนังสือยื ไนตอปลัดกระทรวง 
ซึไงป็นผูຌบังคับบัญชาของทานหรือยืไนคำรຌองทุกข์ดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังปลัดกระทรวงกใเดຌ ภาย฿น
สามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไง ตามมาตรา ํ๎๏ วรรคหนึไง หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการรຌองทุกข์ละการพิจารณาวินิจฉัยรืไองรຌองทุกข์ 
พ.ศ. ๎๑๑ํ 

  ๎. กรณีหัวหนຌาสวนราชการระดับกรมทีไขึๅนตรงตอนายกรัฐมนตรีหรือตอรัฐมนตรีหรือ
ปลัดกระทรวงผูຌบังคับบัญชา รัฐมนตรีจຌาสังกัด หรือนายกรัฐมนตรีป็นผูຌสัไง ฿หຌจຌงสิทธิรຌองทุกข์ 
ดย฿ชຌขຌอความวา 

หากทานประสงค์จะตຌยຌงคำสัไงนีๅ฿หຌทำคำรຌองทุกข์ป็นหนังสือถึงประธาน ก.พ.ค. ดยยืไนตอ
พนักงานผูຌรับคำรຌองทุกข์ทีไสำนักงาน ก.พ. ลขทีไ ๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ อำภอมือง 
จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ หรือยื ไนคำรຌองทุกข์ดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังสำนักงาน ก.พ. กใเดຌ  
ภาย฿นสามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไง ตามมาตรา ํ๎๏ วรรคสองหงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการรຌองทุกข์ละการพิจารณาวินิจฉัยรื ไอง  

รຌองทุกข์ พ.ศ. ๎๑๑ํ 
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  ๏. กรณีป็นการสัไงตามคำวินิจฉัยของ ก.พ.ค. ฿หຌจຌงสิทธิฟ้องศาลดย฿ชຌขຌอความวา 

หากทานประสงค์จะอุทธรณ์ตຌยຌงคำสัไงนีๅ฿หຌทำคำฟ้องป็นหนังสือยืไนตอศาลปกครองสูงสุด  

ดยวิธีการยืไนฟ้องตอพนักงานจຌาหนຌาทีไของศาลหรือยืไนฟ้องดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังศาลปกครอง
สูงสุดภาย฿นกຌาสิบวัน นับตวันทีไทราบหรือถือวาทราบคำวินิจฉัยของ ก.พ.ค. ตามมาตรา ํํ๒ วรรคสอง 
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ละตามมาตรา ๐๒ มาตรา ๐๓ ละมาตรา ๐๕ 
หงพระราชบัญญัติจัดตัๅงศาลปกครองละวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. ๎๑๐๎ 

❖ บบ ดว. ๔/๐ รืไอง สัไงงดทษ กรณีออกจากราชการเปลຌวตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ/ 
     สัไงยุติรื ไอง ฿หຌผู ຌถูก...ิปลดออก/เลออกี...฿นกรณีมีหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌกลับขຌารับ  

     ราชการ 
  บบ ดว. ๔/๐ ฿ชຌสำหรับกรณีที ไคำสั ไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษปลดออกหรือ 

เลออก ละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌลงทษทางวินัยอยางเมร ຌายรง ิภาคทัณฑ์  
ตัดงินดือน ลดงินดือนี หรือ฿หຌงดทษ ดย฿หຌทำทัณฑ์บนป็นหนังสือหรือวากลาวตักตือน  
ลຌวตกรณี ตเมสามารถมีคำสัไง฿หมเดຌ นืไองจากผูຌถูกลงทษเดຌออกจากราชการเปลຌวละมีหตุ 
ทีไเมอาจสัไง฿หຌกลับขຌารับราชการเดຌ ชน ถูกลงทษปลดออกหรือเลออก฿นกรณีอืไนเปกอนลຌว หรือ
พຌนจากราชการตามกฎหมายวาดຌวยบำหนใจบำนาญขຌาราชการ ป็นตຌน จึงสัไงงดทษตามมาตรา ํ์์ 
วรรคสีไ หรือเมอาจสัไง฿หຌกลับขຌารับราชการเดຌนืไองจากผูຌถูกสัไงถึงกความตาย จึงสัไงยุติรืไอง 

  สาระสำคัญ บบ ดว. ๔/๐ เดຌกำหนดหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌผูຌถูกลงทษกลับขຌารับราชการ 
ป็น ๐ กรณี ดังนีๅ 

  ํ. ผูຌถูกลงทษพຌนจากราชการตามกฎหมายวาดຌวยบำหนใจบำนาญขຌาราชการ 

อยูกอนมีคำสัไงลงทษปลดออกหรือเลออก ฿หຌสัไงงดทษดย฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

ผูຌนีๅป็นผูຌพຌนจากราชการตามกฎหมายวาดຌวยบำหนใจบำนาญขຌาราชการ ตัๅงตวันทีไ ํ ตุลาคม 
พ.ศ. ๎๑.. อยูกอนมีคำสัไงลงทษตามคำสัไงทีไอຌางถึง จึง฿หຌงดทษ........................ ิชื ไอี........................... 
ตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ดยเมตຌองสัไง฿หຌกลับ
ขຌารับราชการ 
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  ๎. มืไอถูกลงทษปลดออกหรือเลออกลຌวตอมาผูຌถูกลงทษมีอายุครบหกสิบปี
บริบูรณ์กอนมีคำสัไง฿หม ฿หຌสัไงงดทษดย฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

หลังจากถูกลงทษตามคำสั ไงที ไอຌางถึง ผู ຌน ี ๅม ีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์฿นปีงบประมาณ  
พ.ศ. ๎๑.. มืไอยกลิกคำสัไงลงทษดังกลาวมีผล฿หຌผูຌนีๅป็นผูຌพຌนจากราชการตามกฎหมายวาดຌวยบำหนใจบำนาญ
ขຌาราชการตัๅงตวันทีไ ํ ตุลาคม พ.ศ. ๎๑.. กอนมีคำสัไง฿หมนีๅ จึง฿หຌงดทษ..................... ิชืไอี....................... 
ตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ดยเมตຌองสัไง฿หຌกลับ
ขຌารับราชการ 

  ๏. ผูຌถูกลงทษถึงกความตายกอนมีคำสัไง฿หม ฿หຌสัไงยุติรืไองดย฿ชຌขຌอความวา 

ผูຌนี ๅเดຌถึงกความตาย ตัๅงตวันทีไ.................................กอนมีคำสัไง฿หมนีๅ จึง฿หຌยุติรื ไอง
....................ิชืไอี...................... 

  ๐. ผูຌถูกลงทษป็นผูຌออกจากราชการดຌวยหตุอืไนอยูกอนมีคำสัไงลงทษปลดออก
หรือเลออก ชน ลาออกจากราชการ หรือเดຌถูกลงทษปลดออกหรือเลออก฿นกรณีอืไนเปลຌว ป็นตຌน 

฿หຌสัไงงดทษดย฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

ผูຌนีๅป็นผูຌออกจากราชการดຌวยหตุอืไนอยูกอนลຌว ดย................ิระบุหตุ๎ี...........................
ตัๅงตวันทีไ.........................................จึงงดทษ฿หຌ.................... ิชืไอี......................ตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ  
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ดยเมตຌองสัไง฿หຌกลับขຌารับราชการ 

  มืไอคำสัไง฿หมป็นการสัไงงดทษตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ ซึไงเม฿ชการลงทษทางวินัย 
การจຌงสิทธิ฿นการตຌยຌงคำสัไง฿หมจึงเมสามารถจຌงสิทธิรຌองทุกข์เดຌ  นื ไองจากการรຌองทุกข์ตาม
พระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ผูຌรຌองทุกข์จะตຌองมีสถานภาพป็นขຌาราชการ
ทานัๅน ดังนัๅน บบ ดว. ๔/๐ จึงกำหนด฿หຌจຌงสิทธิอุทธรณ์ตอผูຌทำคำสัไงตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๎๑๏๕ หรือทำคำฟ้องป็นหนังสือยืไนตอศาลปกครองสูงสุด ลຌวตกรณี 
ดังนีๅ 
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    กรณีป็นการสัไงตามมติของ อ.ก.พ. กระทรวง/ก.พ. ฿หຌจຌงสิทธิอุทธรณ์คำสัไง
ดย฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

หากทานประสงค์จะอุทธรณ์คำสัไงนีๅ ฿หຌอุทธรณ์ตอผูຌทำคำสัไง ดยทำป็นหนังสือยืไนตอผูຌทำคำสัไง
ภาย฿นสิบหຌาวันนับตวันทีไเดຌรับจຌงคำสัไงนีๅ ตามมาตรา ๐๐ หงพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ. ๎๑๏๕ 

    กรณีป็นการสัไงตามคำวินิจฉัยของ ก.พ.ค. ฿หຌจຌงสิทธิฟ้องศาลดย฿ชຌขຌอความ 
ดังนีๅ 

หากทานประสงค์จะอุทธรณ์ตຌยຌงคำสัไงนีๅ฿หຌทำคำฟ้องป็นหนังสือยืไนตอศาลปกครองสูงสุด  

ดยวิธีการยืไนฟ้องตอพนักงานจຌาหนຌาทีไของศาลหรือยืไนฟ้องดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังศาลปกครอง
สูงสุดภาย฿นกຌาสิบวัน นับตวันทีไทราบหรือถือวาทราบคำวินิจฉัยของ ก.พ.ค. ตามมาตรา ํํ๒ วรรคสอง 
หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ละตามมาตรา ๐๒ มาตรา ๐๓ ละมาตรา ๐๕ 
หงพระราชบัญญัติจัดตัๅงศาลปกครองละวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. ๎๑๐๎ 

❖ บบ ดว. ๔/๑ รืไอง สัไงยกทษ...ิปลดออก/เลออกี...ละ฿หຌกลับขຌารับราชการ 

  บบ ดว. ๔/๑ ฿ชຌสำหรับกรณีทีไคำสั ไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษปลดออกหรือ 

เลออก ละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌยกทษ ละสัไง฿หຌผูຌถูกลงทษกลับขຌารับราชการ 

  สาระสำคัญ  บบ ดว. ๔/๑ ป็นการสัไงยกทษตามมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌกผูຌทีไออก
จากราชการเปลຌวนืไองจากถูกลงทษปลดออกหรือเลออก จึงมีลำดับ฿นการสัไง฿หม ดังนีๅ 

  ํ. ยกทษ฿หຌผูຌถูกลงทษปลดออกหรือเลออกพຌนจากการป็นผูຌกระทำผิดวินัย 

  ๎. ยกลิกคำสัไงลงทษดิมทีไสัไงลงทษปลดออกหรือเลออก 

  ๏. สัไง฿หຌกลับขຌารับราชการ 
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  ๐. ระบุวิธีการดำนินการกีไยวกับทษทีไเดຌรับเปลຌว ซึไงตามบบ ดว. ๔/๑ มืไอคำสัไง
ลงทษดิมถูกยกลิกเปลຌว จึงกำหนด฿หຌจายงินดือน฿นระหวางทีไผู ຌถูกลงทษเมเดຌรับนืไองจาก 

ถูกลงทษปลดออกหรือเลออก ดย฿หຌบิกจายตามกฎหมายหรือระบียบวาดຌวยการนัๅน 

  ขຌอสังกต  การสัไงยกทษดย฿หຌยกลิกคำสัไงลงทษดิมเมวาจะป็นกรณีทีไสัไง฿หຌผูຌนัๅน
กลับขຌารับราชการเดຌ ิบบ ดว. ๔/๑ี หรือกรณีมีหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌกลับขຌารับราชการ ิบบ ดว. ๔/๒ี  
กใถือวาผูຌนัๅนเมคยเดຌรับทษทางวินัยมากอนละพຌนจากการป็นผูຌกระทำผิดวินัย ดังนัๅน บบ ดว. ๔  
ทีไป็นการสัไงยกทษจึงเมเดຌกำหนด฿หຌจຌงสิทธิ฿นการตຌยຌงคำสัไง฿หม นืไองจากการยกทษเมเดຌกระทบ
สิทธิ฿ด โ ของผูຌทีไถูกยกทษ 

❖ บบ ดว. ๔/๒ รืไอง สัไงยกทษ...ิปลดออก/เลออกี...฿นกรณีมีหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌ  
     กลับขຌารับราชการ 

  บบ ดว. ๔/๒ ฿ชຌสำหรับกรณีทีไคำสั ไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษปลดออกหรือ 

เลออก ละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌยกทษ ตมีหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌผูຌถูกลงทษกลับขຌารับ
ราชการเดຌ 

  สาระสำคัญ  การมีคำสัไง฿หมตามบบ ดว. ๔/๒ มีลักษณะดียวกันกับบบ ดว. ๔/๑
การสัไง฿หม฿หຌป็นเปตามมติหรือคำวินิจฉัยจึงมีลำดับชนดียวกัน ตนืไองจากผูຌถูกลงทษเมอาจกลับ 

ขຌารับราชการเดຌตามหตุชนดียวกันกับการสัไงงดทษตามบบ ดว. ๔/๐ การสัไง฿หมตามบบ  
ดว. ๔/๒ นีๅ จึงเมตຌองสัไง฿หຌผูຌถูกลงทษกลับขຌารับราชการ ต฿หຌระบุหตุ฿หຌตรงกับกรณีทีไเมอาจสัไง฿หຌ
ผูຌถูกลงทษกลับขຌารับราชการ ซึไงมีลักษณะคลຌายกับ บบ ดว. ๔/๐ ดຌวย ตนืไองจากบบ ดว. ๔/๒ นีๅ  
ป็นการสัไงยกทษ จึงเมตຌองอຌางบทอาศัยอำนาจตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ตอยาง฿ด 
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❖ บบ ดว. ๔/๓ รืไอง สัไงพิไมทษ......ิภาคทัณฑ์/ตัดงินดือน/ลดงินดือนี.. .... 
     ป็น...ิปลดออก/เลออกี... 

  บบ ดว. ๔/๓ ฿ชຌสำหรับกรณีทีไคำสั ไงลงทษดิมป็นการสั ไงลงทษภาคทัณฑ์  
ตัดงินดือน หรือลดงินดือน ละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌ พิไมทษป็นปลดออกหรือ 

เลออก ลຌวตกรณี 

  สาระสำคัญ  ฿นกรณีทีไคำสัไง฿หมป็นการพิไมทษจากตัดงินดือนหรือลดงินดือน  

ป็นปลดออกหรือเลออก บบ ดว. ๔/๓ กำหนด฿หຌพิไมขຌอความ฿นยอหนຌาทีไ ๏ บทอาศัยอำนาจละ
การสัไง฿หม ดังนีๅ 

  ํ. ฿หຌพิไมขຌอ ๓๓ ิ๏ี ิขี ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒  
ซึไงป็นขຌอกฎหมายทีไกีไยวขຌอง฿นกรณีพิไมทษตัดงินดือนหรือลดงินดือน ป็นปลดออกหรือเลออก 
ทานัๅน ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ํี ดย฿หຌคืนงินทีไเดຌตัดหรือลดเปลຌวนัๅน฿หຌผูຌนัๅน  

ฉะนั ๅน อาศัยอำนาจตามความ฿นมาตรา ๑๓ ิ...ี... ิมาตรา ํ์๏ ละมาตรา ํ์๑/ 
มาตรา ํ์๐ ละมาตรา ํ์๑/มาตรา ํ์๑ ละมาตรา ํํ๒/ละมาตรา ํ์๑ี... หงพระราชบัญญัติ
ระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบขຌอ ๓๐ ละขຌอ ๓๓ ิ๏ี ิขีํ ของกฎ ก.พ. วาดຌวย 

การดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ละขຌอ.... ของระบียบ ก.พ. วาดຌวยวันออกจากราชการของขຌาราชการ
พลรือนสามัญ พ.ศ. ๎๑๑๐ จึงสัไง ดังนีๅ 

   

กลุมทีไ ๎ การสัไง฿หม จากทษทางวินัยอยางเมรຌายรง 
ป็นทษทางวินัยอยางรຌายรง / เมรຌายรงสถานอืไน / งดทษ / ยกทษ 

ิบบ ดว. ๔/๓ ถึง ดว. ๔/ํ๐ี 
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  ๎. กรณีทีไคำสัไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษตัดงินดือนหรือลดงินดือน จำนวน
งินดือนทีไตຌองระบุตามขຌอความ฿นยอหนຌาทีไ ๏ ขຌอ ๎ ของบบ ดว. ๔/๓ จะตຌองป็นงินดือน 

ทีไปรับลຌวตามกฎหมายวาดຌวยการลืไอนงินดือน ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๏ี 

  ชน มื ไอครั ๅงถูกลงทษตัดงินดือนหรือลดงินดือนตามคำสัไงลงทษดิม เดຌรับ
งินดือน ํ๓ุ๑์์ บาท ละถูกงดการลื ไอนงินดือนตามกฎหมายวาดຌวยการลื ไอนงินดือน 

฿นรอบทีไถูกลงทษ ตอมาอีก ๎ ปี เดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌพิไมทษป็นปลดออกหรือเลออก  
ซึ ไงการที ไจะออกคำสั ไง฿หมพิ ไมทษป็นปลดออกหรือเลออกนั ๅน จะตຌองยกลิกคำสั ไงลงทษ  

ตัดงินดือนหรือลดงินดือนดิม มืไอยกลิกคำสัไงลงทษดิมลຌวยอมมีผลทำ฿หຌผูຌนีๅเมคยถูกลงทษ  

ตัดงินดือนหรือลดงินดือนมากอน ละจะงดการลืไอนงินดือนเมเดຌ ดังนัๅน งินดือน฿นคำสัไง  

จึงตຌองปรับ฿หมตามกฎหมายวาดຌวยการลืไอนงินดือน ซึไงหากงินดือนปรับ฿หมลຌวคำนวณเดຌป็นงิน 
ํ๕ุ์์์ บาท ฿หຌนำงินดอืนทีไปรับ฿หมเประบุ฿นขຌอ ๎ ของบบ ดว. ๔/๓ ดังนีๅ 

๎. ลงทษ...ิปลด/เลี..................ิชืไอี.......................ตำหนง........................ิชืไอตำหนง 

ละระดับปัจจุบันี........ สังกัด.....................................ตำหนงลขทีไ................ งินดือน  ํ๕ุ์์์  บาท 

ออกจากราชการ 

  ๏. ฿หຌพิไมขຌอความกีไยวกับการบิกจายงินดือนทีไเดຌตัดหรือลดคืน฿หຌกผูຌถูกลงทษ 
นืไองจากคำสัไงลงทษตัดงินดือนหรือลดงินดือนเดຌถูกยกลิกเปดยคำสัไง฿หมนีๅลຌว  

๏. งินดือนทีไเดຌ.......ิตัด/ลดี.......เปลຌวตามคำสัไงทีไอຌางถึง ฿หຌดำนินการบิกจายคืน฿หຌ 
............ิชืไอี.............ตอเป 

❖ บบ ดว. ๔/๔ รื ไอง สั ไงพิ ไมทษ...ิภาคทัณฑ์ป็นตัดงินดือน/ภาคทัณฑ์ป็น 

     ลดงินดือน/ตัดงินดือนป็นลดงินดือนี... 

  บบ ดว. ๔/๔ บงป็น ๎ กรณี เดຌก 

  ํ. กรณีทีไคำสั ไงลงทษดิมป็นการสั ไงลงทษภาคทัณฑ์ละตอมาเดຌร ับจຌงมติ 
หรือคำวินิจฉัย฿หຌพิไมทษป็นตัดงินดือนหรือลดงินดือน ลຌวตกรณี 
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  ๎. กรณีทีไคำสัไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษตัดงินดือนละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือ 

คำวินิจฉัย฿หຌพิไมทษป็นลดงินดือน 

  สาระสำคัญ  ฿นสวนของการสัไง฿หมหลังจากอຌางบทอาศัยอำนาจลຌว การระบุงินดือน 

ตามขຌอความ฿นยอหนຌาทีไ ๏ ขຌอ ๎ ของบบ ดว. ๔/๔ จะมี ๎ บบ ดังนีๅ 

  ํ. กรณีพิไมทษจากภาคทัณฑ์ป็นตัดงินดือนหรือลดงินดือน จำนวนงินดือน 

ทีไจะตຌองระบุ คือ งินดือนปัจจุบัน  

  ๎. กรณีพิไมทษจากตัดงินดือนป็นลดงินดือน จำนวนงินดือนทีไจะตຌองระบุ 
จะต ຌองป ็น ง ินด ือนที ไปร ับลຌวตามกฎหมายวาด ຌวยการล ื ไอนง ินด ือน ิตามคำอธิบาย 

฿นหมายหตุ ๎ี ชนดียวกันกับบบ ดว. ๔/๓ 

๎. ลงทษ...ิตัดงินดือน/ลดงินดือนี.................. ิชืไอี.......................ตำหนง...................
ิชืไอตำหนงละระดับปัจจุบันี........ สังกัด.........................ตำหนงลขทีไ................ งินดือน..................บาท๎ 
฿นอัตรารຌอยละ.............ของงินดือน................บาททีไเดຌรับ฿นขณะทีไมีคำสัไงลงทษดิม......ิป็นจำนวนงินทีไตัด
ดือนละ..................บาท ป็นวลา.....ดือน/ป็นจำนวนงินทีไลด....................บาท ละลดลຌว฿หຌเดຌรับงินดือน
................บาท๏ี...... 

  สำหรับการคิดคำนวณจำนวนงินดือนที ไจะตຌองตัดหรือลด ฿หຌคิดคำนวณจาก
งินดือนดิม฿นขณะทีไมีคำสัไงลงทษดิม มืไอคำนวณเดຌลຌว฿หຌนำมาตัดหรือลดจากงินดือนทีไเดຌรับ
฿นปัจจุบัน หรืองินดือนทีไมีการปรับ฿หมตามกฎหมายวาดຌวยการลืไอนงินดือน ฿นกรณีทีไตຌองปรับ
งินดือน฿หม ชน มืไอครัๅงถูกลงทษตัดงินดือนตามคำสัไงลงทษดิม เดຌรับงินดือน ํ๓ุ๑์์ บาท 
ละถูกงดการลืไอนงินดือนตามกฎหมายวาดຌวยการลืไอนงินดือน฿นรอบทีไถูกลงทษ ตอมาอีก ๎ ปี 
เดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌพิไมทษป็นลดงินดือน฿นอัตรารຌอยละ ๎ ซึไงการทีไจะออกคำสัไง฿หม
พิไมทษป็นลดงินดือนนัๅน จะตຌองยกลิกคำสัไงลงทษตัดงินดือนดิม มืไอยกลิกคำสัไงลงทษดิมลຌว
ยอมมีผลทำ฿หຌผูຌนี ๅเมคยถูกลงทษตัดงินดือนมากอน ละจะงดการลืไอนงินดือนเมเดຌ ดังนัๅน  
จึงตຌองปรับงินดือน฿หมตามกฎหมายวาดຌวยการลืไอนงินดือน หากงินดือนทีไปรับ฿หมลຌวคิดป็นงิน 
ํ๕ุ์์์ บาท ฿นการคำนวณพืไอลดงินดือน฿นอัตรารຌอยละ ๎  ฿หຌคิดคำนวณจากงินดือน ํ ๓ุ๑์์ บาท 
ซึไงป็นงินดือน฿นขณะทีไมีคำสัไงลงทษดิม คือ ทษตัดงินดือน ดยคิดป็นงิน ๏๑์ บาท หลังจากนัๅน
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฿หຌนำเปลดจากอัตรางินดือนที ไปรับ฿หมลຌวคือ ํ๕ุ์์์ บาท กใจะเดຌรับงินดือนหลังจากทีไ  
ลดงินดือนรຌอยละ ๎ ลຌว ป็นงิน ํ๔ุ๒๑์ บาท 

๎. ลงทษลดงินดือน.................. ิชื ไอี..................ตำหนง.......ิชื ไอตำหนงละระดับ
ปัจจุบันี........ สังกัด.........................ตำหนงลขทีไ................ งินดือน ํ๕ุ์์์ บาท ฿นอัตรารຌอยละ ๎  
ของงินดือน ํ๓ุ๑์์ บาท ที ไเดຌร ับ฿นขณะที ไม ีคำสั ไงลงทษดิม ป็นจำนวนงินที ไลด ๏๑์ บาท  
ละลดลຌว฿หຌเดຌรับงินดือน ํ๔ุ๒๑์ บาท 

  สวนขຌอความ฿นยอหนຌาที ไ ๏ ขຌอ ๏ ของบบ ดว. ๔/๔ ฿ชຌสำหรับกรณีพิ ไมทษ 

ตัดงินดือนป็นลดงินดือน จึงกำหนด฿หຌบิกจายงินดือนทีไเดຌตัดเวຌตามคำสัไงรกคืน฿หຌกผูຌถูก
ลงทษ นืไองจากคำสัไงลงทษตัดงินดือนเดຌถูกยกลิกเปดยคำสัไง฿หมนีๅลຌว 

๏. งินดือนทีไเดຌตัดเปลຌวตามคำสัไงทีไอຌางถึง ฿หຌดำนินการบิกจายคืน฿หຌ.........ิชืไอี..........
ตอเป 

❖ บบ ดว. ๔/๕ รื ไอง สั ไงลดทษ...ิลดงินดือนป็นภาคทัณฑ์/ลดงินดือนป็น 

     ตัดงินดือน/ตัดงินดือนป็นภาคทัณฑ์ี... 
  บบ ดว. ๔/๕ บงป็น ๎ กรณี เดຌก 

  ํ. กรณีทีไคำสัไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษลดงินดือนละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือ 

คำวินิจฉัย฿หຌลดทษป็นภาคทัณฑ์หรือตัดงินดือน ลຌวตกรณี 

  ๎. กรณีทีไคำสัไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษตัดงินดือนละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือ 

คำวินิจฉัย฿หຌลดทษป็นภาคทัณฑ์ 

  สาระสำคัญ  มีลักษณะชนดียวกันกับบบ ดว. ๔/๔ 
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❖ บบ ดว. ๔/ํ์ รืไอง สัไง...ิพิไมอัตราทษ/ลดอัตราทษี...ของทษลดงินดือน 

  บบ ดว. ๔/ํ์ ฿ชຌสำหรับกรณีทีไคำสัไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษลดงินดือน ละ
ตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌลงทษลดงินดือนดยพิไมหรือลดอัตราของทษลดงินดือน 

  สาระสำคัญ มีลักษณะชนดียวกันกับบบ ดว. ๔/๔  สำหรับอัตราทษของทษ 

ลดงินดือน หมายถึง อัตรารຌอยละ ๎ หรือ ๐ ดย฿หຌคิดคำนวณจำนวนงินทีไจะลดจากงินดือน 

ทีไเดຌรับ฿นขณะทีไมีคำสัไงลงทษดิมลຌวนำเปลดงินดือนปัจจุบันทีไปรับลຌวตามกฎหมายวาดຌวย 

การลืไอนงินดือน 

❖ บบ ดว. ๔/ํํ รืไอง สัไง...ิพิไมอัตราทษ/ลดอัตราทษี...ของทษตัดงินดือน 

  บบ ดว. ๔/ํํ ฿ชຌสำหรับกรณีทีไคำสัไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษตัดงินดือน ละ
ตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌลงทษตัดงินดือนดยพิไมหรือลดอัตราทษของทษตัดงินดือน 
หรือพิไมหรือลดจำนวนดือนของทษตัดงินดือน 

  สาระสำคัญ  มีลักษณะชนดียวกันกับบบ ดว. ๔/๔  สำหรับอัตราทษของทษ 

ตัดงินดือน หมายถึง อัตรารຌอยละ ๎ หรือ ๐ ละหมายถึงจำนวนดือนทีไจะตัดงินดือน ดย฿หຌคิด
คำนวณจำนวนงินทีไจะตัดจากงินดือนทีไเดຌรับ฿นขณะทีไมีคำสัไงลงทษดิมลຌวนำเปตัดงินดือน
ปัจจุบันทีไปรับลຌวตามกฎหมายวาดຌวยการลืไอนงินดือน 

❖ บบ ดว. ๔/ํ๎ รื ไอง สั ไงงดทษตามมาตรา ๕๒ วรรคสาม ฿หຌผู ຌถูกลงทษ..... 
     ิตัดงินดือน/ลดงินดือนี..... 

  บบ ดว. ๔/ํ๎ ฿ชຌสำหรับกรณีทีไคำสัไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษตัดงินดือนหรือ 

ลดงินดือน ละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัยวาหในควรลงทษภาคทัณฑ์ ตกรณีป็นการกระทำผิด
วินัยลใกนຌอยละมีหตุอันควรงดทษ จึงสัไงงดทษภาคทัณฑ์ ดย฿หຌทำทัณฑ์บนป็นหนังสือหรือวากลาว
ตักตือน  
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  สาระสำคัญ  การระบุงินดือนละบิกจายงินดือนทีไเดຌตัดหรือลดเวຌคืน฿หຌก 
ผูຌถูกลงทษ มีลักษณะชนดียวกันกับบบ ดว. ๔/๔ ตคำสัไงงดทษ฿หมนีๅเม฿ชการลงทษทางวินัย 

การจຌงสิทธิ฿นการตຌยຌงคำสัไง฿หมของบบ ดว. ๔/ํ๎ จึงบงป็น ๎ กรณี ดังนีๅ 

  ํ. กรณีผู ຌบังคับบัญชาดำนินการตามมติ อ.ก.พ.กระทรวง หรือ ก.พ. กำหนด฿หຌ 
จຌงสิทธริຌองทุกข์ตอปลัดกระทรวง หรือ ก.พ.ค. ลຌวตกรณี  

  ๎. กรณีผูຌบังคับบัญชาดำนินการตามคำวินิจฉัยของ ก.พ.ค. กำหนด฿หຌยืไนฟ้องตอ 

ศาลปกครองสูงสุด  

❖ บบ ดว. ๔/ํ๏ รืไอง สัไงงดทษตามมาตรา ๕๒ วรรคสาม ฿หຌผูຌถูกลงทษภาคทัณฑ์ 
  บบ ดว. ๔/ํ๏ ฿ชຌสำหรับกรณีทีไคำสัไงลงทษดิมป็นการสัไงลงทษภาคทัณฑ์ ละ
ตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌงดทษภาคทัณฑ์ ดย฿หຌทำทัณฑ์บนป็นหนังสือหรือวากลาว
ตักตือน 

  สาระสำคัญ  จำนวนงินดือนทีไตຌองระบุตามขຌอความ฿นยอหนຌาทีไ ๏ ขຌอ ๎ ของบบ 

ดว. ๔/ํ๏ ฿หຌระบุป็นจำนวนงินดือนปัจจุบัน นืไองจากทษภาคทัณฑ์ป็นทษทางวินัยทีไเมอยู฿น
หลักกณฑ์ทีไจะถูกงดการลืไอนงินตามกฎหมายวาดຌวยการลืไอนงินดือนจึงเมมีการปรับงินดือน฿หม 
ตอยาง฿ด 

๎. งดทษ..................ิชืไอี.......................ตำหนง......ิชืไอตำหนงละระดับปัจจุบันี...... 
สังกัด........................... ตำหนงลขทีไ..............งินดือน.....................บาท ดย฿หຌ...ิทำทัณฑ์บนป็นหนังสือ/
วากลาวตักตือน๏ี... 

❖ บบ ดว. ๔/ํ๐ รืไอง สัไงยกทษ...ิภาคทัณฑ์/ตัดงินดือน/ลดงินดือนี... 

  บบ ดว. ๔/ํ๐ ฿ชຌสำหรับกรณีท ี ไคำสั ไงลงทษดิมป็นการสั ไงลงทษภาคทัณฑ์  
ตัดงินดือน หรือลดงินดือน ละตอมาเดຌรับจຌงมติหรือคำวินิจฉัย฿หຌยกทษ 

  สาระสำคัญ  การมีคำสัไง฿หม ิสัไงยกทษี ตามบบ ดว. ๔/ํ๐ มีลักษณะดียวกันกับ 

การมีคำสัไง฿หม ิสัไงยกทษี บบ ดว. ๔/๑ ซึไงป็นบบทีไมีการลงทษวินัยอยางเมรຌายรงมากอน ดังนัๅน 
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การสัไง฿หม฿หຌป็นเปตามมติหรือคำวินิจฉัยจึงมีลำดับการสัไงชนดียวกัน พียงตเมมีการสัไง฿หຌกลับ 

ขຌารับราชการตามบบ ดว. ๔/๑ ทานัๅน นืไองจากการสัไงตามบบ ดว. ๔/ํ๐ นีๅ ผูຌถูกสัไงลงทษดิม
ยังคงรับราชการ  

  สำหรับกรณียกทษตัดงินดือนหรือลดงินดือน฿หຌบิกจายงินดือนทีไเดຌตัดหรือ 

ลดเวຌคืน฿หຌกผูຌถูกลงทษดຌวย นืไองจากคำสัไงลงทษตัดงินดือนหรือลดงินดือนเดຌถูกยกลิกเป 

ดยคำสัไง฿หมนีๅลຌว  

ึึึึึึึึึึึึึึึึึึึึ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๐๕ - 

 

หมวด ๔ สวนทีไ ํ  
คำสัไง฿หຌพักราชการละคำสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน  

บบ ดว. ๕/ํ ถึง ดว. ๕/๑ 

 บบคำสัไงตามหมวด ๔ สวนทีไ ํ นีๅ ิบบ ดว. ๕ี ป็นบบคำสัไงสำหรับการสัไง฿หຌ 
พักราชการละการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ดยบงออกป็น ๎ กรณี ดังนีๅ 

 ํ. สัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ฿นกรณีถูกกลาวหาวากระทำความผิด
วินัยอยางรຌายรงจนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน  

 ๎. สัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ฿นกรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหา
วากระทำผิดอาญา  

 บบ ดว. ๕ มีจำนวน ๑ บบ  ดยบงป็น ๏ กลุม ดังนีๅ 

 กลุมทีไ ํ  การสัไงพักราชการ 

  ดว. ๕/ํ  รืไอง ฿หຌพักราชการ กรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรง จนถูกตัๅง 
                           กรรมการสอบสวน 

   ดว. ๕/๎  รืไอง ฿หຌพักราชการ กรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำผิดอาญา  

  กลุมทีไ ๎  การสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

  ดว. ๕/๏  รืไอง การสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน กรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัย 

                           อยางรຌายรง จนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน  
  ดว. ๕/๐  รืไอง การสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน กรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหา 

                           วากระทำผิดอาญา 

 กลุมทีไ ๏  การสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนทนการสัไงพักราชการ 

  ดว. ๕/๑  รืไอง ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนทนการสัไงพักราชการ  
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คำอธิบาย 

 

 

 

 

❖ บบ ดว. ๕/ํ รืไอง ฿หຌพักราชการ กรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรง 

     จนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน 

  บบ ดว. ๕/ํ ฿ชຌสำหรับการสัไงพักราชการ กรณีถูกกลาวหาวากระทำความผิดวินัย
อยางรຌายรง จนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน  

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ๕/ํ มีสาระสำคัญ ดังนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ํ  ขຌอมูลของผูຌถูกสัไงพักราชการ 

  บงป็น ๎ สวน เดຌก 

  สวนรก ป็นขຌอมูลกีไยวกับชืไอนามสกุล ลขประจำตัวประชาชน ตำหนง สังกัด  
ลขทีไตำหนง ละงินดือนของผูຌถูกสัไงพักราชการ 

                        ดຌวย...............ิชืไอี...............ลขประจำตัวประชาชน.........................ขຌาราชการพลรือน
สามัญตำหนง..........ิชืไอตำหนงละระดับํี.............สังกัด.......................................... ตำหนงลขทีไ
.................งินดือน...........................บาท มีกรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรงจนถูกตัๅง
กรรมการสอบสวนตามคำสัไง๎.................................ทีไ................/๎๑..   สัไง ณ วันทีไ..................฿นรืไอง........... ...
ิสรุปรืไองทีไถูกตัๅงกรรมการสอบสอบสวนถຌามีหลายรืไอง฿หຌสรุปทุกรืไอง ี...............ละมีหตุ฿หຌพักราชการ  
คือ…ิระบุหตุทีไจะสัไงพักราชการ ตามขຌอ ๓๔ ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒) .…. 

   

กลุมทีไ ํ การสั ไง฿หຌพักราชการ กรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยาง
รຌายรง จนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน หรือกรณีถูกฟງองคดีอาญาหรือตຌองหา
วากระทำผิดอาญา ิบบ ดว. ๕/ํ ถึงบบ ดว. ๕/๎ี 



- ๑ํ - 

 

  สวนทีไสอง  ป็นรายละอียดกีไยวกับรื ไองทีไถูกตัๅงกรรมการสอบสวน ละหตุ 
หงการสัไงพักราชการตามขຌอ ๓๔ ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ซึไงตຌอง
ระบุหตุหงการสัไงพักราชการ฿หຌชัดจน ชน 

                         ดຌวย...............ิชืไอี...............ลขประจำตัวประชาชน.........................ขຌาราชการพลรือนสามัญ
ตำหนง..........ิชืไอตำหนงละระดับํี.............สังกัด.......................................... ตำหนงลขทีไ.................
งินดือน...........................บาท มีกรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรงจนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน 

ตามคำสัไง๎.................................ทีไ................/๎๑.. สัไง ณ วันทีไ..................฿นรืไอง ยักยอกงินคาธรรมนียม
฿นการออก฿บอนุญาตพกพาอาวุธปืนเปป็นประยชน์สวนตัว ละมีหตุ฿หຌพักราชการ คือ หาก฿หຌคงอยู 
฿นหนຌาทีไราชการตอเปจะป็นอุปสรรคตอการสอบสวนพิจารณา ละอาจกิดการสียหายกราชการ 

 ขຌอสังกต  ถຌาถูกตัๅงกรรมการสอบสวนหลายสำนวน ละมีหตุ฿หຌพักราชการเดຌทุกสำนวน 
฿หຌระบุรืไองละคำสัไงตงตัๅงคณะกรรมการสอบสวนทุกสำนวน ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๎ี 

 ยอหนຌาทีไ ๎  บทอาศัยอำนาจละการสัไงพักราชการ   

  ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย ละกฎ ก.พ. ที ไกี ไยวขຌอง฿นการออกคำสัไง 
พักราชการ  รวมถึงวันทีไคำสัไงพักราชการมีผล ซึไงการสัไงพักราชการตຌองสัไง฿หຌมีผลตัๅงตวันทีไออกคำสัไง
ป็นตຌนเปตามขຌอ ๔ํ ตถຌามีหตุตามขຌอ ๔ํ (ํ) หรือ (๎) ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการ 
ทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ กใสามารถสัไงพักราชการยຌอนหลังเดຌ ชน 

ฉะนัๅน อาศัยอำนาจตามความ฿นมาตรา ๑๓ ิ...ี ละมาตรา ํ์ํ หงพระราชบัญญัติ
ระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบขຌอ ๓๔ ละขຌอ ๔ํ ิํี ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการ 
ทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒  

จึงสัไง฿หຌ...............ิชืไอี...............พักราชการ  

ทัๅงนีๅ ตัๅงตวันทีไ ํ กรกฎาคม ๎๑๒๐ ซึไงป็นวันทีไตຌองจำคุกดยคำพิพากษา ป็นตຌนเป 

   



- ๑๎ - 

 

  ยอหนຌาทีไ ๏  การจຌงสิทธิรຌองทุกข์ 

   ป็นการระบุสิทธิ฿นการรຌองทุกข์ของผู ຌถูกสั ไงพักราชการตามมาตรา ํ๎๏ หง
พระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ซึ ไงตຌองลือก฿หຌถูกตຌองตรงกับกรณี  

ดยบงป็น ๎ กรณี ดังนีๅ 

ํ. กรณีผูຌวาราชการจังหวัดหรืออธิบดีผูຌบังคับบัญชาป็นผูຌสัไง ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

  หากทานประสงค์จะตຌยຌงคำสัไงนีๅ฿หຌทำคำรຌองทุกข์ป็นหนังสือยืไนตอปลัดกระทรวงซึไงป็น
ผูຌบังคับบัญชาของทาน หรือยืไนคำรຌองทุกข์ดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังปลัดกระทรวงกใเดຌ ภาย฿น 

สามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไง ตามมาตรา ํ๎๏ วรรคหนึไง หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการรຌองทุกข์ละการพิจารณาวินิจฉัยรืไองรຌองทุกข์ 
พ.ศ. ๎๑๑ํ 

  ๎. กรณีหัวหนຌาสวนราชการระดับกรมทีไขึๅนตรงตอนายกรัฐมนตรีหรือตอรัฐมนตรี 
หรือปลัดกระทรวงผูຌบังคับบัญชา รัฐมนตรีจຌาสังกัด หรือนายกรัฐมนตรีป็นผูຌสัไง  ฿หຌ฿ชຌขຌอความ 
ดังนีๅ 

  หากทานประสงค์จะตຌยຌงคำสัไงนีๅ฿หຌทำคำรຌองทุกข์ป็นหนังสือถึงประธาน ก.พ.ค. ดยยืไนตอ
พนักงานผู ຌรับคำรຌองทุกข์ที ไสำนักงาน ก.พ. ลขทีไ ๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ อำภอมือง  
จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ หรือยืไนคำรຌองทุกข์ดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังสำนักงาน ก.พ. กใเดຌ ภาย฿น 

สามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไง ตามมาตรา ํ๎๏ วรรคสอง หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการรຌองทุกข์ละการพิจารณาวินิจฉัยรืไองรຌองทุกข์ 
พ.ศ. ๎๑๑ํ 

 



- ๑๏ - 

 

❖ บบ ดว. ๕/๎ รืไอง ฿หຌพักราชการ กรณีถูกฟງองคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำผิด 

     อาญา 

  บบ ดว. ๕/๎ ฿ชຌสำหรับการสัไงพักราชการ กรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวา 

กระทำผิดอาญา  

  สาระสำคัญ บบ ดว. ๕/๎ มีสาระสำคัญคลຌายกับบบ ดว. ๕/ํ ทัๅง฿นสวนทีไตຌอง
ระบุหตุหงการสัไงพักราชการตามขຌอ ๓๔ ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ 
บทอาศัยอำนาจละการสัไงพักราชการ วันทีไคำสัไงพักราชการมีผล รวมทัๅงการจຌงสิทธิ฿นการรຌองทกุข์ 
ตามมาตรา ํ๎๏ หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ตมีสวนทีไตกตางกัน 
ดังนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ํ  ขຌอมูลของผูຌถูกสัไง฿หຌพักราชการ 

  บบคำสั ไงนี ๅป็นการสั ไง฿หຌพักราชการ฿นกรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวา  

กระทำผิดอาญา ดังนัๅน ฿นการสัไงพักราชการจึง฿หຌระบุรายละอียดทีไถูกฟ้องคดีอาญาตอศาลหรือ  

ตຌองหาวากระทำผิดอาญาจนตกป็นผู ຌตຌองหา ดย฿หຌสรุปรื ไองที ไถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวา 

กระทำผิดอาญาอยางสัๅน โ ชน 

ดຌวย...............ิชืไอี...............ลขประจำตัวประชาชน.........................ขຌาราชการพลรือนสามัญ
ตำหนง..........ิชืไอตำหนงละระดับํี.............สังกัด....................................... ตำหนงลขทีไ........................
งินดือน..................... บาท มีกรณีถูกฟງองคดีอาญาตอศาลอาญา คดีหมายลขดำทีไ ํ๎๏๐/๎๑๒๐ 

฿นรืไองเดຌรวมกันกับนาย ก. ละนาย ข. ชิงทรัพย์ ิทรศัพท์มือถือี ของผูຌอืไน ละมีหตุ฿หຌพักราชการ คือ 
ป็นผูຌถูกจับ฿นคดีอาญาละเดຌถูกควบคุมตัวป็นวลาติดตอกันกินกวาสิบหຌาวัน ตัๅงตวันทีไ ํ กรกฎาคม 
๎๑๒๐ จนถึงปัจจุบัน 

 ขຌอสังกต  ถຌามีกรณีถูกฟ้องหรือตຌองหาคดีอาญาหลายคดีละมีหตุ฿หຌพักราชการ 

เดຌทุกคดี฿หຌระบุทุกคดี ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๎ี 

 



- ๑๐ - 

 

 

 

 

 

❖ บบ ดว. ๕/๏ รืไอง ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน กรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัย 

     อยางรຌายรง จนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน 

  บบ ดว. ๕/๏ ฿ชຌสำหรับการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนกรณีถูกกลาวหาวากระทำ
ความผิดวินัยอยางรຌายรง จนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน  

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ๕/๏ มีสาระสำคัญ ดังนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ํ  ขຌอมูลของผูຌถูกสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

  บงป็น ๎ สวน เดຌก 

  สวนรก  ป็นขຌอมูลกีไยวกับชืไอนามสกุล ลขประจำตัวประชาชน ตำหนง สังกัด  
ลขทีไตำหนง ละงินดือนของผูຌถูกสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

  ดຌวย...............ิชืไอี...............ลขประจำตัวประชาชน.........................ขຌาราชการพลรือน
สามัญ ตำหนง........ิชืไอตำหนงละระดับํี...........สังกัด....................................ตำหนงลขทีไ...............
งินดือน...........................บาท มีกรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรงจนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน
ตามคำสัไง๎.................................ทีไ................/๎๑.. สัไง ณ วันทีไ..................฿นรืไอง............ิสรุปรืไองทีไถูกตัๅง
กรรมการสอบสวน ถຌามีหลายรื ไอง฿หຌสรุปทุกรื ไองี..........................ละมีหตุทีไจะ฿หຌออกจากราชการ  

เวຌกอน คือ...ิระบุหตุทีไจะสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ตามขຌอ ๓๔ ประกอบขຌอ ๔๏  ของกฎ ก.พ. วาดຌวย 

การดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ี.... 

   

กลุมทีไ ๎ การสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน กรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัย
อยางรຌายรงจนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน หรือกรณีถูกฟງองคดีอาญาหรือ 

ตຌองหาวากระทำผิดอาญา ิบบ ดว. ๕/๏ ถึงบบ ดว. ๕/๐ี 



- ๑๑ - 

 

  สวนทีไสอง  ป็นรายละอียดกีไยวกับรืไองทีไถูกตัๅงกรรมการสอบสวน ละหตุหง
การสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนตามขຌอ ๓๔ ประกอบขຌอ ๔๏ ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการ 
ทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ดยตຌองระบุหตุหงการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน฿หຌชัดจน ชน 

                        ดຌวย...............ิชืไอี...............ลขประจำตัวประชาชน.........................ขຌาราชการพลรือนสามัญ
ตำหนง..........ิชืไอตำหนงละระดับํี.............สังกัด.......................................... ตำหนงลขทีไ.................
งินดือน...........................บาท มีกรณีถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรงจนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน
ตามคำสัไง๎.................................ทีไ................/๎๑..  สัไง ณ วันทีไ..................฿นรืไอง............ิสรุปรืไองทีไถูกตัๅง
กรรมการสอบสวน ถຌามีหลายรืไอง฿หຌสรุปทุกรื ไองี...............ละมีหตุ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน คือ 

หาก฿หຌคงอยู฿นหนຌาทีไราชการตอเปจะป็นอุปสรรคตอการสอบสวนพิจารณา ละอาจกิดการสียหาย  

กราชการ 

 ขຌอสังกต  ถຌาถูกตั ๅงกรรมการสอบสวนหลายสำนวน ละมีหตุ฿หຌสั ไง฿หຌออกจาก
ราชการเวຌกอนเดຌทุกสำนวน ฿หຌระบุรื ไองละคำสั ไงตงตั ๅงคณะกรรมการสอบสวนทุกสำนวน  

ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๎ี 

 ยอหนຌาทีไ ๎  การพิจารณาของผูຌบังคับบัญชา 

   ป็นการพิจารณาของผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ วาการสอบสวน
พิจารณาจะเมลຌวสรใจดยรใว ซึไงป็นงืไอนเขสำคัญของการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ตามขຌอ ๔๏ 
ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒  

                     กรณีทีไ...............ิชืไอี...............ถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรง จนถูกตัๅงกรรมการ
สอบสวน นัๅน พิจารณาหในวาการสอบสวนพิจารณาจะเมลຌวสรใจดยรใว สมควร฿หຌผูຌนีๅออกจากราชการ 

เวຌกอน 

  ยอหนຌาทีไ ๏  บทอาศัยอำนาจละการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

   ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย ละกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌอง฿นการสัไง฿หຌออกจาก
ราชการเวຌกอนรวมถึงวันทีไคำสั ไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนมีผล ดยการสัไง฿หຌออกราชการเวຌกอน



- ๑๒ - 

 

ผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ ตຌองสัไง฿หຌมีผลตัๅงตวันทีไออกคำสัไงป็นตຌนเป ตถຌามี 
หตุตามขຌอ ๔ํ (ํ) หรือ (๎) ของกฎ ก.พ. ดังกลาว กใตຌองสัไง฿หຌมีผลตัๅงตวันทีไกำหนดดังกลาว ชน  

ฉะนัๅน อาศัยอำนาจตามความ฿นมาตรา ๑๓ ิ...ี  ละมาตรา ํ์ํ หงพระราชบัญญัติ
ระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบขຌอ ๓๔ ขຌอ ๔ํ ิํี ขຌอ ๔๏ ละขຌอ ๔๐ ของกฎ ก.พ.  
วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒  

จึงสัไง฿หຌ...............ิชืไอี...............ออกจากราชการเวຌกอน 

ทัๅงนีๅ ตัๅงตวันทีไ ํ กรกฎาคม ๎๑๒๐ ซึไงป็นวันทีไตຌองจำคุกตามคำพิพากษา ป็นตຌนเป 

  ยอหนຌาทีไ ๐  การจຌงสิทธิรຌองทุกข ์

   ป็นการระบุสิทธิ฿นการรຌองทุกข์ของผูຌถูกสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนตามมาตรา 
ํ๎๏ หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ดยบงป็น ๎ กรณี ซึไงมีขຌอความ
ชนดียวกันกับบบ ดว. ๕/ํ 

❖ บบ ดว. ๕/๐ รืไอง ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน กรณีถูกฟງองคดีอาญาหรือตຌองหาวา 

     กระทำผิดอาญา 

  บบ ดว. ๕/๐ ฿ชຌสำหรับการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน กรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือ
ตຌองหาวากระทำผิดอาญา  

  สาระสำคัญ บบ ดว. ๕/๐ มีสาระสำคัญคลຌายกับบบ ดว. ๕/๏ ทัๅง฿นสวนทีไตຌอง
ระบุหตุหงการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนตามขຌอ ๓๔ ประกอบขຌอ ๔๏ ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการ
ดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ วันทีไคำสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนมีผล รวมทัๅงการจຌงสิทธิ฿นการ
รຌองทุกข์ ตามมาตรา ํ๎๏ หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ตมีสวนทีไ
ตกตางกัน ดังนีๅ 

  

 



- ๑๓ - 

 

 ยอหนຌาทีไ ํ  ขຌอมูลของผูຌถูกสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

  บบคำสัไงนี ๅป็นการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน฿นกรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือ 

ตຌองหาวากระทำผิดอาญา ดังนัๅน ฿นการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนจึง฿หຌระบุรายละอียดทีไถูกฟ้อง
คดีอาญาตอศาลหรือตຌองหาวากระทำผิดอาญาจนตกป็นผูຌตຌองหา ดย฿หຌสรุปรืไองทีไถูกฟ้องคดีอาญา
หรือตຌองหาวากระทำผิดอาญาอยางสัๅนโ ชน 

ดຌวย...............ิชืไอี...............ลขประจำตัวประชาชน.........................ขຌาราชการพลรือนสามัญ 
ตำหนง........ิชืไอตำหนงละระดับํี...........สังกัด................................................ตำหนงลขทีไ...............  
งินดือน...........................บาท มีกรณีถูกฟງองคดีอาญาตอศาลอาญา คดีหมายลขดำทีไ ํ๎๏๐/๎๑๒๐ 

฿นรืไองเดຌรวมกันกับนาย ก. ละนาย ข. ชิงทรัพย์ ิทรศัพท์มือถือี ของผูຌอื ไน  ละมีหตุ฿หຌออกจาก
ราชการเวຌกอน คือ ป็นผูຌถูกจับ฿นคดีอาญาละเดຌถูกควบคุมป็นวลาติดตอกันกินกวาสิบหຌาวัน ตัๅงต
วันทีไ ํ กรกฎาคม ๎๑๒๐ จนถึงปัจจุบัน 

  ขຌอสังกต  ถຌามีกรณีถูกฟ้องหรือตຌองหาคดีอาญาหลายคดีละมีหตุ฿หຌออกจาก
ราชการเวຌกอนเดຌทุกคดี฿หຌระบุทุกคดี ิตามคำอธิบาย฿นหมายหตุ ๎ี 

 

❖ บบ ดว. ๕/๑ รืไอง การสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนทนการสัไงพักราชการ  

    

❖ บบ ดว. ๕/๑ รืไอง ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ทนการสัไงพักราชการ 
   บบ ดว. ๕/๑ ฿ชຌสำหรับการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนทนการสัไงพักราชการ  

ดยบงป็น ๎  กรณี ดังนีๅ 

  ํ. กรณีสัไงพักราชการ฿นกรณีถูกกลาวหาวากระทำความผิดวินัยอยางรຌายรงจนถูก
ตัๅงกรรมการสอบสวน ตอมาผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ หในวาการสอบสวน
พิจารณาจะเมลຌวสรใจดยรใว ละจะสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

กลุมทีไ ๏  การสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ทนการสัไงพักราชการ  
ิบบ ดว. ๕/๑ี 



- ๑๔ - 

 

  ๎. กรณีการสัไงพักราชการ฿นกรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำผิดอาญา 
ตอมาผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ หในวาการดำนินคดีจะเมลຌวสรใจดยรใว  
ละจะสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

   ดังนัๅน บบคำสัไงนีๅจึงตຌองลือกขຌอความ฿หຌถูกตຌองตรงกับกรณีทีไดำนินการดຌวย 

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ๕/๑ มีสาระสำคัญ ดังนีๅ 

 ยอหนຌาทีไ ํ  อຌางถึงคำสัไงพักราชการดิม 

  ป็นการอຌางถึงคำสัไงพักราชการดิมกอนทีไ ผู ຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุ 
ตามมาตรา ๑๓ จะสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนตามคำสัไงนีๅ ดยบงป็น ๎ กรณี ดังนีๅ 

   ํ. คำสั ไงดิมป็นคำสั ไงพักราชการ฿นกรณีถูกกลาวหาวากระทำความผิดวินัย 

อยางรຌายรงจนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน   

   ๎. คำสัไงดิมป็นคำสัไงพักราชการ฿นกรณีถูกฟງองคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำผิด
อาญา 

    

                      อຌางถึงคำสัไง....................................................ทีไ....../๎๑....สัไง ณ วันทีไ................................. 
฿หຌ..............ิชืไอี..............ลขประจำตัวประชาชน.......................ขຌาราชการพลรือนสามัญ ตำหนง..........  
ิชืไอตำหนงละระดับี.............สังกัด....................... ตำหนงลขทีไ...............งินดือน................. .........บาท  
พักราชการ ฿นกรณีทีไถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรงจนถูกตัๅงกรรมการสอบสวนตามคำสัไง
............ทีไ....../๎๑....สัไง ณ วันทีไ..........................ดย฿หຌพักราชการ ตัๅงตวันทีไ............... ป็นตຌนเป 

                     อຌางถึงคำสัไง....................................................ทีไ....../๎๑....สัไง ณ วันทีไ................................. 
฿หຌ..............ิชืไอี..............ลขประจำตัวประชาชน.......................ขຌาราชการพลรือนสามัญ ตำหนง..........  
ิชืไอตำหนงละระดับี.............สังกัด....................... ตำหนงลขทีไ...............งินดือน........................ ..บาท  
พักราชการ ฿นกรณีทีไถูกฟງองคดีอาญาตอศาล.....................คดีหมายลขดำทีไ............../ตຌองหาวากระทำ
ความผิดอาญาจนตกป็นผูຌตຌองหา ดย฿หຌพักราชการ ตัๅงตวันทีไ............... ป็นตຌนเป 



- ๑๕ - 

 

   ยอหนຌาทีไ ๎  การพิจารณาของผูຌบังคับบัญชา 

    ป ็นการพิจารณาของผู ຌบ ังค ับบัญชาซ ึ ไงม ีอำนาจสั ไงบรรจ ุตามมาตรา ๑๓  
วาการดำนินการสอบสวนหรือพิจารณา หรือการดำนินคดีทีไดำนินการอยูนัๅน จะเมลຌวสรใจดยรใว
ตามขຌอ ๔๏ ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ซึไงการพิจารณาดังกลาว 

จะบงป็น ๎ กรณี ดังนีๅ 

   ํ. กรณถีูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรง จนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน   

บัดนีๅ พิจารณาหในวาการสอบสวนพิจารณาจะเมลຌวสรใจดยรใว สมควร฿หຌ.......ิชืไอี.........
ออกจากราชการเวຌกอน  

   ๎. กรณีถูกฟງองคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำผิดอาญา 

                     บัดนีๅ พิจารณาหในวาการดำนินคดีจะเมลຌวสรใจดยรใว สมควร฿หຌ........ิชื ไอี......... 
ออกจากราชการเวຌกอน 

   ยอหนຌาที ไ ๏  บทอาศัยอำนาจละการสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนทนการ 

สัไงพักราชการ  

    ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย ละกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌอง฿นการสัไง฿หຌออกจาก
ราชการเวຌกอนทนการสัไงพักราชการ  ดย฿นสวนของวันทีไคำสัไงมีผลนัๅนจะตຌองสัไง฿หຌมีผลยຌอนหลังเป
ถึงวันทีไมีคำสัไงพักราชการ ตามขຌอ ๔๐ ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ชน   

ฉะนัๅน อาศัยอำนาจตามความ฿นมาตรา ๑๓ ิ...ี ละมาตรา ํ์ํ หงพระราชบัญญัติ
ระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบขຌอ ๔๏ ละขຌอ ๔๐ ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการ  

ทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒  

จึงสัไง฿หຌ...............ิชืไอี...............ออกจากราชการเวຌกอน ทนการสัไงพักราชการ  

ทัๅงนีๅ ตัๅงตวันทีไ ํ กรกฎาคม ๎๑๒๐ ซึไงป็นวันสัไงพักราชการ ป็นตຌนเป 



- ๒์ - 

 

   ยอหนຌาทีไ ๐  การจຌงสิทธิรຌองทุกข์ 

    ป็นการจຌงสิทธิรຌองทุกข์ของผู ຌถูกสั ไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนทนการ  

สัไงพักราชการ ตามมาตรา ํ๎๏ หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ  
ดยบงป็น ๎ กรณี ซึไงมีขຌอความชนดียวกันกับบบ ดว. ๕/ํ 

 

******************** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- ๒ํ - 

 

หมวด ๔ สวนทีไ ๎  
คำสัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัตหินຌาทีไราชการ ละคำสัไง฿หຌกลับขຌารับราชการ 

ตามผลการสอบสวนพิจารณาหรือผลหงคดี  
บบ ดว. ํ์/ํ ถึง ดว. ํ์/๏ 

 บบคำสัไงตามหมวด ๔ สวนทีไ ๎ นีๅ ิบบ ดว. ํ์ี  ป็นบบคำสัไงทีไ฿ชຌสำหรับการสัไง
฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการละคำสัไง฿หຌกลับขຌารับราชการ ตามผลการสอบสวนพิจารณาหรือ 

ผลหงคดี กรณีมีการตงตัๅงคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยอยางรຌายรง ละเดຌสัไงพักราชการหรือ
สัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ดยผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยหรือผลการ
พิจารณาคดีของศาลถึงทีไสุดลຌวหในวา เมเดຌกระทำผิดหรือกระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง ซึไงตຌองสัไง
฿หຌขຌาราชการพลรือนสามัญทีไถูกสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไ
ราชการหรือกลับขຌารับราชการ 

 บบ ดว. ํ์ มีจำนวน ๏ บบ ดังนีๅ 

 ํี ดว. ํ์/ํ รืไอง ฿หຌผูຌถูกสัไง...ิพักราชการ/฿หຌออกจากราชการเวຌกอนี...฿นกรณีทีไ  
ถูกต ั ๅงกรรมการสอบสวนกลับข ຌา...ิปฏิบ ัต ิหนຌาที ไราชการ/รับราชการี....ละดำนินการ  

ตามมาตรา ๕๒ 

                  ๎ี ดว. ํ์/๎ รืไอง ฿หຌผูຌถูกสัไง…(พักราชการ/฿หຌออกจากราชการเวຌกอน)…฿นกรณี 
ที ไถ ูกตัๅงกรรมการสอบสวนกลับขຌา... (ปฏิบัต ิหนຌาที ไราชการ/รับราชการ )…ละสั ไงย ุต ิร ื ไอง 
ทีไถูกกลาวหา  

  ๏ี ดว. ํ์/๏ รืไอง฿หຌผูຌถูกสัไง...(พักราชการ/฿หຌออกจากราชการเวຌกอน)….฿นกรณีทีไ....
ิถ ูกฟ ้องคด ีอาญา/ต ຌองหาว ากระทำความผ ิดอาญาี....กล ับ ข ຌา…(ปฏิบ ัต ิหน ຌาท ี ไราชการ/ 

รับราชการ)... 
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คำอธิบาย 

❖ บบ ดว. ํ์/ํ รืไอง ฿หຌผูຌถูกสัไง...ิพักราชการ/฿หຌออกจากราชการเวຌกอนี...฿นกรณี 
     ทีไถูกตัๅงกรรมการสอบสวนกลับขຌา...ิปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/รับราชการี....ละ  

     ดำนินการตามมาตรา ๕๒ 

 บบ ดว. ํ์/ํ ฿ชຌสำหรับกรณีการสัไง฿หຌผูຌถูกสัไง฿หຌพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการ 

เวຌกอนกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ ละดำนินการลงทษหรืองดทษทางวินัย 
ตามมาตรา ๕๒ ตอเป 

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ํ์/ํ มีสาระสำคัญดังนีๅ 

  ยอหนຌาทีไ ํ  อຌางถึงคำสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

   ป็นการอຌางถึงคำสัไงดิมของผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓  
ทีไเดຌสัไง฿หຌพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ฿นกรณีถูกตัๅงคณะกรรมการสอบสวนทางวินัย  

อยางรຌายรง  

  อຌางถึงคำสัไง...................................ทีไ.../๎๑...สัไง ณ วันทีไ........................฿หຌ........ิชืไอี............ 
ลขประจำตัวประชาชน..............................ขຌาราชการพลรือนสามัญตำหนง.........ิชืไอตำหนงละระดับี..........
สังกัด...........................ตำหนงลขทีไ............. . งินดือน...................บาท ...ิพักราชการ/ออกจากราชการ 

เวຌกอนี...฿นกรณีทีไถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรงจนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน ตามคำสัไง
...................ทีไ.../๎๑.. สัไง ณ วันทีไ..................฿นรืไองํ.......................................................................................  
...............................................................................................................................................................  
ดย฿หຌ........ิพักราชการ/ออกจากราชการเวຌกอนี...... ตัๅงตวันทีไ...................ป็นตຌนเป 
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  ยอหนຌาทีไ ๎  ผลการพิจารณา 

   บงป็น ๎ กรณี เดຌกกรณีผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓  
ป็นผูຌพิจารณาตามมาตรา ๕๏ วรรคสอง ละกรณี อ.ก.พ. สามัญ ป็นผูຌพิจารณาตามมาตรา ๕๓ 
วรรคสอง ดังนีๅ   

  ํ. กรณีผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ ป็นผูຌพิจารณา 

 

บัดนีๅ พิจารณาหในวา....................ิชืไอี....................กระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง  
กรณีมืไอครัๅง................ิระบุขຌอทใจจริงอันป็นสาระสำคัญ ดยสรุปวา ขณะดำรงตำหนง฿ด สวนราชการ฿ด 
กระทำการอยางเร มืไอ฿ด ป็นกรณีความผิดฐาน฿ด ตามมาตรา฿ด หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการ 

พลร ือน พ.ศ. ๎๑๑ํ  ละควรเด ຌร ับทษสถานทษละอ ัตราทษ฿ด หร ือควรงดทษ฿ห ຌ พราะ 

หตุ฿ดี......................... 
 

  ๎. กรณ ีอ.ก.พ. สามัญ ป็นผูຌพิจารณา 

 

บัดนีๅ อ.ก.พ. ..........ิชืไอ อ.ก.พ.ี.............฿นการประชุมครัๅงทีไ..../๎๑....มืไอวันทีไ...............
พิจารณาละมีมติวา...........ิชืไอี............... กระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง กรณีมืไอครัๅง........ิระบุขຌอทใจจริง
อันป็นสาระสำคัญ ดยสรุปวา ขณะดำรงตำหนง฿ด สวนราชการ฿ด กระทำการอยางเร มืไอ฿ด ป็นกรณี
ความผิดฐาน฿ด ตามมาตรา฿ด หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ละควรเดຌรับทษ
สถานทษละอัตราทษ฿ด หรือควรงดทษ฿หຌพราะหตุ฿ดี......................... 

  ยอหนຌาทีไ ๏  บทอาศัยอำนาจละการสัไง 

   ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย ละกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌองกับการสัไง฿หຌกลับ
ขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ ละการสัไงลงทษทางวินัยอยางเมรຌายรงหรือ 

งดทษ  สำหรับการสัไงตามบบ ดว. ํ์/ํ มีลำดับการสัไง ดังนีๅ 
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   ํี สัไง฿หຌผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไ
ราชการหรือกลับขຌารับราชการ ดยระบุวันทีไ฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ
เวຌดຌวย ซึไงตຌองเมกอนวันทีไออกคำสัไง ทัๅงนีๅ ป็นการระบุ฿หຌทราบถึงวันทีไผูຌถูกสัไงเดຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไ
ราชการหรือกลับขຌารับราชการทานัๅน เมกีไยวกับสถานภาพการป็นขຌาราชการของผูຌถูกสัไงตอยาง฿ด 

ํ. ฿หຌ.............ิชืไอี..................กลับขຌา...ิปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/รับราชการี... ฿นตำหนง๎ 
ประภท....................ระด ับ...................ตำหนง.............ิช ื ไอตำหนงละระด ับ ๏ี. . . . . . . . . . . . . . . . . 
สังกัด.........................ตำหนงลขทีไ.................งินดือน...........................บาท  

ทัๅงนีๅ ตัๅงต.........................................… ป็นตຌนเป๐ 

 ขຌอสังกต 

   คำวา "กลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ" ฿ชຌสำหรับกรณีสัไงพักราชการ นืไองจาก 

ผูຌถูกสัไงพักราชการจะพຌนจากการปฏิบัติหนຌาทีไราชการป็นการชัไวคราวทานัๅน เมเดຌพຌนจากการป็น
ขຌาราชการ สวนคำวา "กลับขຌารับราชการ" ฿ชຌสำหรับกรณีสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน นืไองจาก 

ผูຌถูกสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนจะพຌนจากการป็นขຌาราชการทันที มຌป็นการชัไวคราวกใตาม 

 ๎ี สัไงลงทษทางวินัยอยางเมรຌายรงหรือสัไงงดทษดย฿หຌลือก฿ชຌ฿หຌตรงกับกรณี ดังนีๅ 

  กรณลีงทษลดงินดือน ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

๎. ฿หຌลงทษลดงินดือน……....….ิชื ไอี................฿นอัตรารຌอยละ...........ของงินดือน
................บาท ป็นจำนวนงินทีไลด.....................บาท๑ ละลดลຌว฿หຌเดຌรับงินดือน..........................บาท  

 ทัๅงนีๅ ตัๅงตดือนทีไมีคำสัไงป็นตຌนเป 
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  กรณลีงทษตัดงินดือน ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

๎. ฿หຌลงทษตัดงินดือน……....….ิชื ไอี................฿นอัตรารຌอยละ...........ของงินดือน
...................บาท ปน็จำนวนงินทีไตัดดือนละ......................บาท๑  ป็นวลา…................ดือน  

ทัๅงนีๅ ตัๅงตดือนทีไมีคำสัไงป็นตຌนเป 

  กรณลีงทษภาคทัณฑ์ ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

 ๎. ฿หຌลงทษภาคทัณฑ์ ……....….ิชืไอี................  

 ทัๅงนีๅ ตัๅงตวันทีไมีคำสัไงป็นตຌนเป 

  กรณีงดทษ ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

   ๎. ฿หຌงดทษ.........ิชืไอี...........ดย฿หຌ....ิทำทัณฑ์บนป็นหนังสือ/วากลาวตักตือน๒ี...... 

 ๏ี สัไงวิธีการกีไยวกับงินดือนระหวางถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

 ๏. งินดือนระหวางทีไ............ิชืไอี............ถูกสัไง...ิพักราชการ/฿หຌออกจากราชการเวຌกอนี... 
ตามคำสัไงทีไอຌางถึง ฿หຌจายเดຌมืไอกรณีถึงทีไสุดตามกฎหมายหรือระบียบวาดຌวยการนัๅน 

 ขຌอสังกต มืไอมีการสัไง฿หຌผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนกลับขຌา
ปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ ละผลการสอบสวนพิจารณาหในวาป็นความผิดวินัย
อยางเมรຌายรง ยอมทำ฿หຌผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนมีสิทธิเดຌรับงินดือน  

฿นระหวางทีไถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ต฿หຌจายมืไอกรณีถึงทีไสุดตามกฎหมาย
หรือระบียบวาดຌวยการจายงินดือนของผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 
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 ยอหนຌาทีไ ๐  การจຌงสิทธิอุทธรณ์หรือรຌองทุกข์ 

  ป็นการระบุสิทธิ฿นการตຌยຌงคำสัไงของผูຌถูกลงทษหรือผูຌถูกงดทษ ซึไงสามารถ
บงป็น ๎ กรณี ดังนีๅ 

 ํ. กรณีสัไงลงทษ ฿หຌจຌงสิทธิอุทธรณ์ ดังนีๅ  

                    หากทานประสงค์จะอุทธรณ์คำส ั ไ งน ี ๅ  ฿ห ຌอ ุทธรณ์ต อ ก.พ.ค. ดยทำหนังส ืออุทธรณ์  
ถึงประธาน ก.พ.ค. ยืไนตอพนักงานผูຌรับอุทธรณ์ ทีไสำนักงาน ก.พ. ลขทีไ ๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ
อำภอมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ หรือจะสงหนังสืออุทธรณ์ทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังสำนักงาน 
ก.พ. กใเดຌ ภาย฿นสามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไงนีๅตามมาตรา ํํ๐ หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการอุทธรณ์ละการพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์  
พ.ศ. ๎๑๑ํ 

  

 ๎. กรณีสัไงงดทษ ฿หຌจຌงสิทธิรຌองทุกข์ ดยบงป็น ๎ กรณี ดังนีๅ  

  ิํี กรณีผูຌวาราชการจังหวัดหรืออธิบดีผูຌบังคับบัญชาป็นผูຌสัไง  ฿หຌ฿ชຌขຌอความ 
ดังนีๅ 

                    หากทานประสงค์จะตຌยຌงคำสัไงนีๅ ฿หຌทำคำรຌองทุกข์ป็นหนังสือยืไนตอปลัดกระทรวงซึไงป็น
ผูຌบังคับบัญชาของทานหรือยืไนคำรຌองทุกข์ดยสงทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังปลั ดกระทรวงกใเดຌ ภาย฿น
สามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไงนีๅ ตามมาตรา ํ๎๏ วรรคหนึไง หงพระราชบัญญัติระบียบ
ขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค. วาดຌวยการรຌองทุกข์ละการพิจารณาวินิจฉัยรื ไอง  

รຌองทุกข์ พ.ศ. ๎๑๑ํ 
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  ิ๎ี กรณีหัวหนຌาสวนราชการระดับกรมที ไข ึ ๅนตรงตอนายกรัฐมนตรีหรือ 

ตอรัฐมนตรี หรือปลัดกระทรวงผูຌบังคับบัญชา รัฐมนตรีจຌาสังกัด หรือนายกรัฐมนตรีป็นผูຌสัไง ฿หຌ฿ชຌ
ขຌอความ ดังนีๅ 

 

❖ บบ ดว. ํ์/๎ ฿หຌผูຌถูกสัไง…(พักราชการ/฿หຌออกจากราชการเวຌกอน)…฿นกรณีทีไถูกตัๅง 
      กรรมการสอบสวน กลับขຌา... (ปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/รับราชการ)…ละสัไงยุติรื ไองทีไถูก 

      กลาวหา 

  บบ ดว. ํ์/๎ ฿ชຌสำหรับกรณีการสัไง฿หຌผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการ 

เวຌกอนกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ ละสัไงยุติรื ไอง ดยบบ ดว. ํ์/๎ นีๅ  
มีลักษณะคลຌายกับบบ ดว. ํ์/ํ เมวาจะป็นการอຌางถึงคำสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการดิม 
การอຌางถึงผลการพิจารณาของผูຌบังคับบัญชาหรือของ อ.ก.พ. สามัญ ละการสัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติ
หนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ พียงตบบ ดว. ํ์/๎ จะป็นการสัไงยุติรื ไอง นืไองจาก  

ผลการสอบสวนพิจารณาหในวาผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนเมเดຌกระทำผดิวินัย 
การอຌางบทอาศัยอำนาจจึงอຌาง฿นสวนทีไกี ไยวขຌองกับการยุติรื ไองทานั ๅน  ละเมมีการจຌงสิทธิ 
฿นการตຌยຌงคำสัไง นืไองจากป็นคำสัไงทีไเมกระทบสิทธิของผูຌถูกสัไงยุติรืไอง 

 

                     หากทานประสงค์จะตຌยຌงคำสั ไงนีๅ  ฿หຌทำคำรຌองทุกข์ป็นหนังส ือถึงประธาน ก.พ.ค.  
ดยยื ไนตอพนักงานผู ຌร ับคำรຌองทุกข์ที ไสำนักงาน ก.พ. ลขที ไ ๐๓/ํํํ ถนนติวานนท์ ตำบลตลาดขวัญ  

อำภอมือง จังหวัดนนทบุรี ํํ์์์ หรือยืไนคำรຌองทุกข์ดยทางเปรษณีย์ลงทะบียนเปยังสำนักงาน ก.พ.  
กใเดຌ ภาย฿นสามสิบวันนับตวันทราบหรือถือวาทราบคำสัไงนีๅ ตามมาตรา ํ๎๏ วรรคสอง หงพระราชบัญญัติ
ระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ประกอบกฎ ก.พ.ค.วาดຌวยการรຌองทุกข์ละการพิจารณาวินิจฉัย  

รืไองรຌองทุกข์ พ.ศ. ๎๑๑ํ 
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❖ บบ ดว. ํ์/๏ รืไอง฿หຌผูຌถูกสัไง...(พักราชการ/฿หຌออกจากราชการเวຌกอน)….฿นกรณีทีไ 
     ....ิถูกฟງองคดีอาญา/ตຌองหาวากระทำความผิดอาญาี....กลับขຌา…(ปฏิบัติหนຌาทีไ 
     ราชการ/รับราชการ)... 

 บบ ดว. ํ์/๏ ฿ชຌสำหรับกรณีการสัไงผูຌถูก฿หຌพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการกรณี
ถูกฟ้องหรือตຌองหาวากระทำผิดอาญา กลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการนืไองจาก
ผลหงคดีถึงทีไสุดลຌวเมสามารถลงทษทางวินัยอยางรຌายรงเดຌ  

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ํ์/๏ มีสาระสำคัญ ดังนีๅ 

  ยอหนຌาทีไ ํ  อຌางถึงคำสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

   ป็นการอຌางถึงคำสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ฿นกรณีทีไถูกฟอ้ง
คดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำความผิดอาญา จึงตຌองลือกขຌอความ฿หຌตรงกับกรณี 

อຌางถึงคำสัไง...................................ทีไ..../๎๑....สัไง ณ วันทีไ................................................ 
฿หຌ.............ิชื ไอี..............ลขประจำตัวประชาชน...................................ขຌาราชการพลรือนสามัญ 
ตำหนง….............(ชืไอตำหนงละระดับ)....................สังกัด.......................ตำหนงลขทีไ…………….......… 

งินดือน...........................บาท….(พักราชการ/฿หຌออกจากราชการเวຌกอน)…฿นกรณีทีไ….ิถูกฟງองคดีอาญา 

ตอศาล....................คดีหมายลขดำทีไ................/ตຌองหาวากระทำความผิดอาญาจนตกป็นผูຌตຌองหาี....  
ดย฿หຌ….(พักราชการ/ออกจากราชการเวຌกอน)…. ตัๅงตวันทีไ...............................ป็นตຌนเป 

  ยอหนຌาทีไ ๎  ผลการพิจารณาคดีอาญา 

   ป็นการอຌางถึงผลการพิจารณาของคดีอาญา บงป็น ๏ กรณี เดຌก 

   ํี กรณีศาลมีคำพิพากษาถึงทีไสุด฿หຌรับทษจำคุกหรือทษทีไหนักกวาทษจำคุก  
ตศาล฿หຌรอการกำหนดทษ หรือรอการลงทษ หรือ฿หຌรับทษอยางอืไน 
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   ป็นกรณีที ไศาล฿หຌรอการกำหนดทษ หรือรอการลงทษ หรือ฿หຌรับทษอยางอืไน  
ดยคำวา ฿หຌรับทษ...ิอยางอืไนี หมายถึง ทษอยางอืไนทีไเม฿ชทษประหารชีวิตละทษจำคุก 
ชน ทษกักขัง หรือทษปรับ ป็นตຌน 

  บัดนีๅ ปรากฏผลหงคดีถึงทีไสุด ดยศาล....................มีคำพิพากษาถึงทีไสุด คดีหมายลขดำ 

ที ไ......................คดีหมายลขดงที ไ....................... พิพากษาวา..........ิชื ไอี............กระทำผิดอาญา  

ฐาน...ิรวมทัๅงความผิดทีไเดຌกระทำดยประมาทหรือความผิดลหุทษี...จนเดຌรับทษ...ิจำคุ ก/หนักกวาจำคุกี... 
ตศาล...ิรอการกำหนดทษ/รอการลงทษ/฿หຌรับทษ...ิอยางอืไนี...ี............................................................ 

 ๎ี กรณีศาลมีคำพิพากษาถึงทีไสุด ดยเมเดຌวินิจฉัยวาผู ຌถูกสั ไงพักราชการหรือ 

฿หຌออกจากราชการเวຌกอนกระทำผิดอาญาตามทีไถูกฟງอง 

  ป็นกรณีทีไศาลเมเดຌวินิจฉัยวาผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนกระทำ
ผิดอาญาตามทีไถูกฟ้อง ชน ศาลมีคำพิพากษา฿หຌยกฟ้องนืไองจากคดีขาดอายุความ หรือผูຌฟ้องคดีเม฿ช
ผูຌสียหาย ป็นตຌน 

 บัดนีๅ ปรากฏผลหงคดีถึงทีไสุด ดยศาล.................... มีคำพิพากษาถึงทีไสุด คดีหมายลขดำทีไ
........................ คดีหมายลขดงทีไ........................... มิเดຌวินิจฉัยวา..............ิชืไอี..............กระทำผิดอาญา  

ดยพิพากษาวา.................ิระบุสาระสำคัญของคำพิพากษาี................................................................................. 

   ๏ี กรณคีดีถึงทีไสุดดยเมเดຌมีการฟງองคดีอาญา฿นกรณีทีไผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ
฿หຌออกจากราชการเวຌกอนตกป็นผูຌตຌองหา 

   ป็นกรณีคดีถึงทีไสุดดยเมเดຌมีการฟ้องคดีอาญา หมายถึง กรณีทีไมีการรຌองทุกข์
หรือกลาวทษตอพนักงานสอบสวน ตผลสุดทຌายเมเดຌมีการยื ไนฟ้องป็นคดีอาญาตอศาล ชน 
พนักงานอัยการมีคำสัไงเมฟ้อง นืไองจากหในวาพยานหลักฐานเมพียงพอทีไจะรับฟังวากระทำผิดอาญา 
ป็นตຌน 
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 บัดนีๅ ปรากฏผลหงคดีถึงทีไสุด ดยมิเดຌมีการฟງองคดีอาญา฿นกรณีทีไ...............ิชืไอี............... 
ตกป็นผูຌตຌองหานัๅน ดย........ิระบุหตุทีไเมมีการฟ้องี........................................................................................... 

 ยอหนຌาทีไ ๐  บทอาศัยอำนาจละการสัไง 

  ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย ละกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌองกับการสัไง฿หຌกลับ
ขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ สำหรับการสัไงตามบบ ดว. ํ์/๏ มีลำดับการสัไง 
ดังนีๅ 

  ํี สัไง฿หຌผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไ
ราชการหรือกลับขຌารับราชการ ลຌวตกรณี  

  ๎ี สัไงกีไยวกับงินดือนระหวางถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

  หมายหตุ กรณีตามบบ ดว. ํ์/๏ นีๅ หากผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตาม
มาตรา ๑๓ พิจารณาลຌวหในวากรณีทีไถูกฟ้องหรือตຌองหานัๅนมຌผลหงคดีถึงทีไสุดลຌวเมสามารถ
นำมาลงทษทางวินัยอยางรຌายรงเดຌกใตาม ตหากหในวาพฤติการณ์ดังกลาวมีมูลป็นความผิด 

ทางวินัย ชน ฿นกรณีทีไศาลหในวาผูຌทีไถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอนนัๅน กระทำผิด
อาญาฐาน฿ดกใตาม ตศาล฿หຌรอการลงทษหรือรอการกำหนดทษ ผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไง
บรรจุตามมาตรา ๑๓ กใสามารถดำนินการทางวินัยกับขຌาราชการผูຌนัๅนตอเปเดຌ ดยเมถือวาป็น
การดำนินการทางวินัยซๅำตอยาง฿ด นื ไองจากผูຌบังคับบัญชายังเมคยดำนินการทางวินัย฿น
พฤติการณท์ีไถูกฟ้องหรือตຌองหาคดีนัๅนมากอน 

 

******************* 
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หมวด ๔ 

สวนทีไ ๏ 

คำสัไงตามผลการสอบสวนพิจารณาหรือผลหงคดี  
กรณีมีหตุทีไเมตຌอง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ 

บบ ดว. ํํ/ํ ถึง ดว. ํํ/๏ 

      

 บบคำสัไงตามหมวด ๔ สวนทีไ ๏ นีๅ ิบบ ดว. ํํี ป็นบบคำสัไงทีไ฿ชຌสำหรับการสัไง
ตามผลการสอบสวนพิจารณาหรือผลหงคดี กรณีมีการตงตั ๅงคณะกรรมการสอบสวนทางวินัย 

อยางรຌายรงหรือถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำผิดอาญา ละเดຌสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออก
จากราชการเวຌกอน ดยผลการสอบสวนของคณะกรรมการสอบสวนทางวินัยหรือผลการพิจารณาคดี 
ของศาลถึงทีไสุดลຌวหในวาเมเดຌกระทำผิดวินัยหรือกระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง ตมีหตุทีไ เมอาจ 

สัไง฿หຌขຌาราชการพลรือนสามัญซึไงถูกสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนกลับขຌาปฏิบัติ
หนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการเดຌ 

 บบ ดว. ํํ มีจำนวน ๏ บบ ดังนีๅ 

 ํี ดว. ํํ/ํ รืไอง สัไงงดทษตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ สำหรับผูຌถูกสัไง...ิพักราชการ/
฿หຌออกจากราชการเวຌกอนี...฿นกรณีทีไถูกตัๅงกรรมการสอบสวน ดยเมตຌองสัไง฿หຌกลับ...ิขຌาปฏิบัติ
หนຌาทีไราชการ/ขຌารับราชการี... 

 ๎ี ดว. ํํ/๎ รื ไอง สั ไงยุติรื ไอง สำหรับผู ຌถูกสั ไง...ิพักราชการ/ออกจากราชการ 

เวຌกอนี...฿นกรณีทีไถูกตัๅงกรรมการสอบสวน ดยเมตຌองสัไง฿หຌกลับ...ิขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/ขຌารับ
ราชการี.... 

 ๏ี ดว. ํํ/๎ รืไอง ฿หຌพຌนจากการป็นผูຌถูกสัไง...ิพักราชการ/฿หຌออกจากราชการ 

เวຌกอนี...฿นกรณีทีไถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำความผิดอาญา ดยเมตຌองสัไง฿หຌกลับ...  
ิขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/ขຌารับราชการี... 
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คำอธิบาย 

❖ บบ ดว. ํํ/ํ รืไอง สัไงงดทษตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ  สำหรับผู ຌถ ูกสัไง... 
     ิพักราชการ/฿หຌออกจากราชการเวຌกอนี...฿นกรณีทีไถูกตัๅงกรรมการสอบสวน ดยเมตຌอง 
     สัไง฿หຌกลับ...ิขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/ขຌารับราชการี...  

 บบ ดว. ํํ/ํ ฿ชຌสำหรับการสัไงงดทษตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ กรณีทีไมีการสัไงพัก
ราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ฿นกรณีถูกตัๅงคณะกรรมการสอบสวนวินัยอยางรຌายรง 
ละผลการสอบสวนปรากฏวาพฤติการณ์ป็นการกระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง ตผูຌถูกสัไงพัก 

หรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนเดຌออกจากราชการเปลຌวตามพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการ  

พลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ หรือมีกรณีที ไจะตຌองถูกสั ไง฿หຌออกจากราชการ฿นกรณีอื ไนจึงเมสามารถ  

สัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการละลงทษทางวินัยเดຌ 

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ํํ/ํ มีสาระสำคัญ ดังนีๅ 

  ยอหนຌาทีไ ํ  อຌางถึงคำสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

   ป็นการอຌางถึงคำสัไงดิมของผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ ทีไเดຌ
สัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ดยระบุกีไยวกับลขทีไคำสัไง ละขຌอมูลสวนตัวของ 

ผูຌถูกสัไงเมวาจะป็นตำหนง งินดือน ละสังกัด ตามขຌอมูลดิม฿นคำสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจาก
ราชการเวຌกอนทีไอຌางถึง รวมถึงหตุหงการสัไงพักหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ละวันทีไสัไงพัก
หรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนดຌวย 

  อຌางถึงคำสัไง...................................ทีไ.../๎๑.. สัไง ณ วันทีไ........................฿หຌ........ิชืไอี............ 
ลขประจำตัวประชาชน..............................ขຌาราชการพลรือนสามัญตำหนง.........ิชืไอตำหนงละระดับี..........
สังกัด...........................ตำหนงลขทีไ............. . งินดือน...................บาท ...ิพักราชการ/ออกจากราชการ 

เวຌกอนี... ฿นกรณีทีไถูกกลาวหาวากระทำผิดวินัยอยางรຌายรงจนถูกตัๅงกรรมการสอบสวน ตามคำสัไง................... 
ทีไ.../๎๑.. สัไง ณ วันทีไ............................. ฿นรืไองํ.......................................................................................  
............................................................................................................................................................... 
ดย฿หຌ........ิพักราชการ/ออกจากราชการเวຌกอนี...... ตัๅงตวันทีไ...................ป็นตຌนเป 
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 ยอหนຌาทีไ ๎  ผลการพิจารณา 

   บงป็น ๎ กรณี เดຌกกรณีผู ຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓  
ป็นผูຌพิจารณาตามมาตรา ๕๏ วรรคสอง ละกรณี อ.ก.พ. สามัญ ป็นผูຌพิจารณาตามมาตรา ๕๓ 
วรรคสอง ดังนีๅ     

  ํ. กรณีผูຌบังคับบัญชาซึไงมีอำนาจสัไงบรรจุตามมาตรา ๑๓ ป็นผูຌพิจารณา ฿หຌ฿ชຌ
ขຌอความ ดังนีๅ 

  บัดนีๅ พิจารณาหในวา.............ิชื ไอี........กระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง กรณีมืไอครัๅง
................ิระบุขຌอทใจจริงอันป็นสาระสำคัญดยสรุปวาขณะดำรงตำหนง฿ด สวนราชการ฿ด กระทำการ
อยางเร มื ไอ฿ด ป็นกรณีความผิดฐาน฿ด ตามมาตรา฿ด หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาร าชการพลรือน 

พ.ศ. ๎๑๑ํ ละควรเดຌรับทษสถานทษละอัตราทษ฿ดี........................................................................... 
ตมีหตุที ไเมอาจสั ไง฿หຌกลับ......ิขຌาปฏิบัติหนຌาที ไราชการ/ขຌารับราชการี... ... นื ไองจาก..........ิระบุหตุ  
ตามขຌอ ๔๒ ิ๎ี /ขຌอ ๔๓ ิ๎ี ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ลຌวตกรณีี................ 

  ๎. กรณี อ.ก.พ. สามัญ ป็นผูຌพิจารณา ฿หຌ฿ชຌขຌอความ ดังนีๅ 

  บัดนี ๅ อ.ก.พ. ..........ิชื ไอ อ.ก.พ.ี.............฿นการประชุมครั ๅงที ไ..../๎๑.. มื ไอวันทีไ
..........................พิจารณาละมีมติวา...........ิชืไอี.......... กระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง กรณีมืไอครัๅง....ิระบุ
ขຌอทใจจริงอันป็นสาระสำคัญดยสรุปวา ขณะดำรงตำหนง฿ด สวนราชการ฿ด กระทำการอยางเร มื ไอ฿ด  
ป็นกรณีความผิดฐาน฿ด ตามมาตรา฿ด หงพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ ละ 

ควรเดຌรับทษสถานทษละอัตราทษ฿ดี................................................................................. ตมีหตุทีไเมอาจ
สัไง฿หຌกลับ..........ิขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/ขຌารับราชการี...... นืไองจาก..........ิระบุหตุตามขຌอ ๔๒ ิ๎ี /ขຌอ ๔๓ ิ๎ี 
ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ลຌวตกรณีี................ 

 ขຌอสังกต 

  คำวา "ขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ" ฿ชຌสำหรับกรณีสัไงพักราชการ นืไองจากผูຌถูกสัไงพัก
ราชการจะพຌนจากการปฏิบัติหนຌาทีไราชการป็นการชัไวคราวทานัๅน เมเดຌพຌนจากการป็นขຌาราชการ 
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สวนคำวา "ขຌารับราชการ" ฿ชຌสำหรับกรณีสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน นืไองจากผูຌถูกสัไง฿หຌออกจาก
ราชการเวຌกอนจะพຌนจากการป็นขຌาราชการทันที มຌป็นการชัไวคราวกใตาม ดย฿นการระบุหตุ ทีไ 
เมอาจสัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ ฿หຌระบุหตุตามขຌอ ๔๒ ิ๎ี หรือ 

ขຌอ ๔๓ ิ๎ี ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ ซึไงหตุดังกลาวมีจำนวน ๏ หตุ  
คือ ิํี ผูຌนั ๅนเดຌพຌนจากราชการตามกฎหมายวาดຌวยบำหนใจบำนาญขຌาราชการ ิ๎ี ผูຌนั ๅนมีกรณีทีไ
จะตຌองถูกสัไง฿หຌออกจากราชการ ละ ิ๏ี ผูຌนัๅนเดຌออกจากราชการดຌวยหตุอืไนเปลຌว ดยมิ฿ชพราะ
หตุตาย  

         ชน 

 ......ตมีหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌกลับ ิ ขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/ขຌารับราชการี นืไองจาก ถูกสัไงลงทษ 

เลออกจากราชการ฿นกรณีอืไนเปลຌว ตามคำสัไงกรม.......ทีไ ํ๎๏/๎๑๒๏ มืไอวันทีไ ๏ ตุลาคม ๎๑๒๏ 

 ยอหนຌาทีไ ๏  บทอาศัยอำนาจละการสัไง 

  ป็นการระบุฐานอำนาจตามกฎหมาย ละกฎ ก.พ. ทีไกีไยวขຌองกับการสัไงงดทษ 

ตเมสามารถสัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการเดຌ สำหรับการสัไงตามบบ  
ดว. ํํ/ํ มีลำดับการสัไง ดังนีๅ 

  ํี สัไง฿หຌพຌนจากการป็นผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ดยเมตຌอง
กลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือขຌารับราชการ 

  มืไอมีการดำนินการทางวินัยอยางรຌายรง ละเดຌมีคำสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออก
จากราชการเวຌกอนดຌวย ตตอมาปรากฏผลการพิจารณาวาป็นการกระทำผิดวินัยอยางเมรຌายรง  

มຌปรากฏวาผูຌถูกสัไงนัๅนเดຌพຌนจากราชการเปลຌวจึงเมอาจสัไง฿หຌ กลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือ 

ขຌารับราชการเดຌกใตาม ผูຌบังคับบัญชากใตຌองมีคำสัไง฿หຌผูຌนัๅนพຌนจากการป็นผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ 

฿หຌออกจากราชการเวຌกอนดຌวย ดยเมตຌองสัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ 

 ํ. ฿หຌ................ิชืไอี.................พຌนจากการป็นผูຌถูกสัไง...ิพักราชการ/฿หຌออกจากราชการ 

เวຌกอนี...ตามคำสัไงทีไอຌางถึง ดยเมตຌองกลับ......ิขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/ขຌารับราชการี........ 
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 ๎ี สัไงงดทษตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ 

 ๏ี สัไงกีไยวกับงินดือนระหวางถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

 ๏. งินดือนระหวางทีไ............ิชืไอี............ถูกสัไง...ิพักราชการ/฿หຌออกจากราชการเวຌกอนี... 
ตามคำสัไงทีไอຌางถึง ฿หຌจายเดຌมืไอกรณีถึงทีไสุดตามกฎหมายหรือระบียบวาดຌวยการนัๅน 

 ขຌอสังกต มืไอมีการสัไง฿หຌพຌนจากการป็นผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการ 

เวຌกอนลຌว ยอมทำ฿หຌผูຌถูกสัไงมีสิทธิเดຌรับงินดือนระหวางทีไถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการ
เวຌกอน ต฿หຌจายมืไอกรณีถึงทีไสุดตามกฎหมายหรือระบียบวาดຌวยการจายงินดือนของผูຌถูกสัไงพัก
ราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน  

❖ บบ ดว. ํํ/๎ รืไอง สัไงยุติรืไอง สำหรับผูຌถูกสัไง...ิพักราชการ/ออกจากราชการ 

     เวຌกอนี...฿นกรณีทีไถูกตัๅงกรรมการสอบสวน ดยเมตຌองสัไง฿หຌกลับ...ิขຌาปฏิบัติ 
     หนຌาทีไราชการ/ขຌารับราชการี.... 

 บบ ดว. ํํ/๎ ฿ชຌสำหรับการสัไงยุติรืไองกรณีทีไมีการสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจาก
ราชการเวຌกอน ฿นกรณีถูกตัๅงคณะกรรมการสอบสวนวินัยอยางรຌายรง ละผลการสอบสวนปรากฏวา
ผูຌถูกสัไงเมเดຌกระทำผิดวินัย฿นรืไองทีไถูกกลาวหา ตผูຌถูกสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการ 

เวຌกอนเดຌออกจากราชการเปลຌวตามพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการพลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ หรือ  

มีกรณีทีไจะตຌองถูกสัไง฿หຌออกจากราชการ฿นกรณีอืไน จึงเมสามารถสัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ
หรือกลับขຌารับราชการ 

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ํํ/๎ มีสาระสำคัญละลำดับการสัไงชนดียวกันกับบบ  
ดว. ํํ/ํ ตกตางกันพียงบทอาศัยอำนาจทานัๅน  
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❖ บบ ดว. ํํ/๏ รืไอง ฿หຌพຌนจากการป็นผูຌถูกสัไง...ิพักราชการ/฿หຌออกจากราชการ 

     เวຌกอนี...฿นกรณีทีไถูกฟງองคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำความผิดอาญา ดยเมตຌอง 

     สัไง฿หຌกลับ...ิขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/ขຌารับราชการี... 

 บบ ดว. ํํ/๏ ฿ชຌสำหรับการสัไง฿หຌพຌนจากการสัไงพักราชการหรือสั ไง฿หຌออกจาก
ราชการเวຌกอน ฿นกรณีถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำความผิดอาญานืไองจากผลหงคดี 
ทีไถูกฟ้องหรือตຌองหานัๅนถึงทีไสุดลຌววาศาลรอการกำหนดทษ รอการลงทษ หรือ฿หຌรับทษอยางอืไน 
ชน ทษกักขัง หรือทษปรับ หรือศาลมิเดຌวินิจฉัยวากระทำผิดอาญา หรือมิเดຌมีการฟ้องคดีอาญา 

ตเมสามารถสัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการเดຌพราะหตุทีไผูຌถูกสัไงพักหรือ
สั ไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอนเดຌออกจากราชการเปลຌวตามพระราชบัญญัติระบียบขຌาราชการ  

พลรือน พ.ศ. ๎๑๑ํ หรือมีกรณีที ไจะตຌองถูกสั ไง฿หຌออกจากราชการ฿นกรณีอื ไน หรือมีกรณีอืไน 

ทีไผูຌนัๅนถูกสัไงพักหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

 สาระสำคัญ  บบ ดว. ํํ/๏ มีสาระสำคัญ ดังนีๅ 

  ยอหนຌาทีไ ํ  อຌางถึงคำสัไงพักราชการหรือสัไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

   ป็นการอຌางถึงคำสั ไงพักราชการหรือสั ไง฿หຌออกจากราชการเวຌกอน ดยระบุ
รายละอียด฿นชวงรกหมือนบบ ดว. ํํ/ํ ตระบุ฿นกรณีทีไถูกฟ้องคดีอาญาหรือตຌองหาวากระทำ
ความผิดอาญา 

  อຌางถึงคำสัไง.................................ทีไ..../๎๑.. สัไง ณ วันทีไ......................฿หຌ.........ิชืไอี........ 
ลขประจำตัวประชาชน.................................ขຌาราชการพลรือนสามัญ ตำหนง...ิชืไอตำหนงละระดับี...
สังกัด...................ตำหนงลขทีไ.......... . งินดือน...................บาท ...ิพักราชการ/ออกจากราชการเวຌกอนี...  
฿นกรณีทีไ...ิถูกฟງองคดีอาญาตอศาล..............คดีหมายลขดำทีไ..................... /ตຌองหาวากระทำความผิด
อาญาจนตกป็นผูຌตຌองหา ลຌวตกรณีี... ดย฿หຌ...ิพักราชการ/ออกจากราชการเวຌกอนี... ตั ๅงตวันทีไ
.................ปน็ตຌนเป 

   



- ๓๓ - 

 

  ยอหนຌาทีไ ๎  ผลการพิจารณาคดีอาญา 

   ป็นการอຌางถึงผลของคดีอาญา บงป็น ๏ กรณี เดຌก 

  ํี กรณีศาลมีคำพิพากษาถึงทีไสุด฿หຌรับทษจำคุกหรือทษทีไหนักวาทษจำคุก  
ตศาล฿หຌรอการกำหนดทษ หรือรอการลงทษ หรือ฿หຌรับทษอยางอืไน 

  ป็นกรณีที ไศาล฿หຌรอการกำหนดทษ หรือรอการลงทษ หรือ฿หຌรับทษอยางอืไน  
ดยคำวา ฿หຌรับทษ...ิอยางอืไนี หมายถึง ทษอยางอืไนทีไเม฿ชทษประหารชีวิตละทษจำคุก 
ชน ทษกักขัง หรือทษปรับ ป็นตຌน 

  บัดนีๅ ปรากฏผลหงคดีถึงทีไสุด ดยศาล....................มีคำพิพากษาถึงทีไสุด คดีหมายลขดำ 

ที ไ......................คดีหมายลขดงที ไ....................... พิพากษาวา..........ิชื ไอี............กระทำผิดอาญา  

ฐาน...ิรวมทัๅงความผิดทีไเดຌกระทำดยประมาทหรือความผิดลหุทษี...จนเดຌรับทษ...ิจำคุก/หนักกวาจำคุกี...  
ตศาล...ิรอการกำหนดทษ/รอการลงทษ/฿หຌรับทษ...ิอยางอืไนี...ี.............................................................. 

  ๎ี กรณีศาลมีคำพิพากษาถึงทีไสุด ดยเมเดຌวินิจฉัยวาผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ 

฿หຌออกจากราชการเวຌกอนกระทำผิดอาญาตามทีไถูกฟງอง 

    กรณีทีไศาลเมเดຌวินิจฉัยวาผูຌถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน
กระทำผิดอาญาตามทีไถูกฟ้อง ชน ศาลมีคำพิพากษา฿หຌยกฟ้องนืไองจากคดีขาดอายุความ หรือผูຌฟ้องคดี
เม฿ชผูຌสียหาย ป็นตຌน 

 บัดนีๅ ปรากฏผลหงคดีถึงทีไสุด ดยศาล.................... มีคำพิพากษาถึงทีไสุด คดีหมายลขดำทีไ
........................ คดีหมายลขดงทีไ........................... มิเดຌวินิจฉัยวา..............ิชืไอี..............กระทำผิดอาญา  

ดยพิพากษาวา.................ิระบุสาระสำคัญของคำพิพากษาี................................................................................. 

    

 



- ๓๔ - 

 

  ๏ี กรณีคดีถึงทีไสุดดยเมเดຌมีการฟງองคดีอาญา฿นกรณีทีไผูຌถูกสัไงพักราชการหรอื฿หຌ
ออกจากราชการเวຌกอนตกป็นผูຌตຌองหา 

   กรณีคดีถึงทีไสุดดยเมเดຌมีการฟ้องคดีอาญา หมายถึงกรณีทีไมีการรຌองทุกข์หรือ
กลาวทษตอพนักงานสอบสวน ตผลสุดทຌายเมเดຌมีการยื ไนรื ไองฟ้องป็นคดีอาญาตอศาล ชน 
พนักงานอัยการมีคำสัไงเมฟ้อง นืไองจากหในวาพยานหลักฐานเมพียงพอทีไจะรับฟังวากระทำผิดอาญา 
ป็นตຌน 

 บัดนีๅ ปรากฏผลหงคดีถึงทีไสุด ดยมิเดຌมีการฟງองคดีอาญา฿นกรณีทีไ...............ิชืไอี............... 
ตกป็นผูຌตຌองหานัๅน ดย........ิระบุหตุทีไเมมีการฟ้องี............................................................................................  

 ยอหนຌาทีไ ๏  ระบุหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับ
ราชการ 

  ป็นการระบุหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ 

ตามขຌอ ๔๔ วรรคสอง หรือขຌอ ๔๕ วรรคสอง ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ 
ลຌวตกรณ ี

 ผลหงคดีถึงที ไส ุดดังกลาว ป็นกรณีที ไจะตຌองสั ไง฿หຌผูຌ นีๅกลับ...ิขຌาปฏิบัติหนຌาที ไราชการ 

/ขຌารับราชการ .ี..ตมีหตุทีไเมอาจสัไง฿หຌกลับ...ิขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการ/ขຌารับราชการี......นืไองจาก......ิระบุหตุ  
ตามขຌอ ๔๔ วรรคสอง /ขຌอ ๔๕ วรรคสอง ของกฎ ก.พ. วาดຌวยการดำนินการทางวินัย พ.ศ. ๎๑๑๒ 

ลຌวตกรณีี........................................................................................................................................................... 

 ยอหนຌาทีไ ๐ บทอาศัยอำนาจละการสัไง 

  การสัไงตามบบ ดว. ํํ/๏ มีลำดับการสัไงหมือนกับบบ ดว. ํํ/ํ พียงตเมมี
การสัไงงดทษตามมาตรา ํ์์ วรรคสีไ ทานัๅน กลาวคือ 

  ํี สั ไง฿หຌพຌนจากการป็นผู ຌถูกสั ไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

ดยเมตຌองสัไงกลับขຌาปฏิบัติหนຌาทีไราชการหรือกลับขຌารับราชการ ลຌวตกรณี  

  ๎ี สัไงกีไยวกับงินดือนระหวางถูกสัไงพักราชการหรือ฿หຌออกจากราชการเวຌกอน 

******************* 


